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1. Descripcion del Sistema.

El Sistema Nacional de Informacién en Materia de Trata de Personas (SINTRA), tiene como
propdsito captar informacién en materia de trata de personas de todas las instancias que
conforman La Comisiéon Intersecretarial para Prevenir, Sancionar y Erradicar los Delitos en
Materia de Trata de Personas y para la Proteccion y Asistencia a las Victimas de estos Delitos
(La Comision), con el fin de recopilar con la ayuda del Sistema Nacional de Seguridad Publica
y la Conferencia Nacional de Procuradores y demas instituciones y organismos pertinentes,
los datos estadisticos relativos a la incidencia delictiva en materia de los delitos previstos en
esta Ley, con la finalidad de publicarlos periddicamente (Articulos 88, fraccién VIIl de la Ley
General), asi como generar politicas publicas en la materia, en cumplimiento al Articulo 63 del
Reglamento de la Ley, el cual establece que La Comisidon contard con una pagina web en la
cual se implementard una base de datos Unica que permita registrar y dar seguimiento al
Programa Nacional, donde se registraran las actividades realizadas a nivel federal, y en su caso,
aquellas ejecutadas en las entidades federativas y municipios, para la prevencion de los delitos
relacionados con la trata de personas.

La Secretaria Técnica de la Comisidn es quien operara y actualizara la base de datos, para dar
seguimiento a las acciones, actividades e informes que den las autoridades e instituciones al
Programa Nacional y las acciones establecidas en la Ley.

Asimismo, con la informacion contenida en la base de datos a que se refiere dicho articulo, la
Secretaria Técnica de la Comisidon realizara indicadores que permitan evaluar el logro de los
objetivos establecidos en el Reglamento.

Elsistema se encuentra disponible en la siguiente direccidn electrénica, tal y como se muestra
en la Figura1.l.

https://sintra.segob.gob.mx/iniciar-sesion

© GiWnsigp X |MiskoX @ Comistninerscre
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GOBJERNO DE

MEXICO

Figura 1.1

Es muy importante destacar que dicho sistema se encuentra en Internet, sin embargo es de
uso restringido a solo usuarios integrantes de la Comision Intersecretarial que cuenten con un
Usuario de acceso al mismo.
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https://sintra.segob.gob.mx/iniciar-sesion

1.1 Estructura del Sistema.

Sistema Nacional de Informacién en Materia de Trata
de Personas (SINTRA)

Acceso al Sistema |~

! 1 1 1

Coordinacion / fa - A .
ColEmEEEm Prevencion Victimas Catalogos Usuarios
S Atencién a o L - -
Capacitacion/ it : \_Admlmstramon de \_ Administracion de
— Instrumentos | |~ T —{Victimasy Posibles = .
Sensibilizacion T Catalogos Usuarios
Modelo de
— Convenios — Difusion — Atencién a
Victimas
- Avances | Materialesde || | Unidades
Legislativos Difusion Especializadas
. Operativos de
Comisiones Femerie
| Colaboracion
Internacional
Figura 1.2

1.2 Perfiles.

El sistema cuenta basicamente con dos perfiles de usuarios, el de Administrador y el de
Organo Institucional, el presente manual esta dirigido a este uUltimo, el cual comprende a las
entidades federativas, las unidades para la defensa de derechos humanos de las entidades
federativas y las dependencias integrantes de la Comision Intersecretarial. A través de este
perfil los usuarios pueden registrar, consultar, editar, eliminar registros, asi como generar
reportes conforme a los periodos de registro y reglas de negocio configuradas en los
formularios.
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2. Acceso al Sistema.

2.1 Usuario y Contraseia.

Para ingresar al sistema SINTRA acceda a la direccion https:/sintra.segob.gob.mx/iniciar-
sesion, una vez que se muestra la pantalla de bienvenida escriba su Correo y su Contrasefia en
los espacios correspondientes. Estos datos son personales, una vez capturados, de clic en el
boton Ingresar para que el sistema los valide, en caso positivo le permitira el acceso al sistema.

Focha 15-06-2022

Figura 2.1

2.2 ;Olvidoé su contraseia?
En caso de que el usuario haya olvidado su contrasefa, debera seleccionar la opcion ; Olvidaste
tu contrasena? Como se muestra en la Figura 2.1, esta opcion le mostrard una pantalla como

la de la Figura 2.2, donde le pedird su correo electréonico previamente registrado, en caso de
gue haya coincidencia, el sistema le enviard un correo para la recuperacion de la contrasena.

Recuperar contrasefa

Correo electrénico

Figura 2.2

El sistema le respondera con el siguiente mensaje de notificacion, Figura 2.3.
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https://sintra.segob.gob.mx/iniciar-sesion
https://sintra.segob.gob.mx/iniciar-sesion

Recuperar contrasefa

Para poder restablecer su contrasefia es necesario ingresar
al link que se le envio al correo proporcionado.

Figura 2.3

Al abrir su correo, debera ir al link indicado, donde el sistema le pedird su nueva contrasena,
taly como se muestra en la Figura 2.4, una vez proporcionada, le notificard que su contrasefa

ha sido reestablecida.

Cambio de contrasefna

Nueva contrasefia

Contrasena

Figura 2.4

2.3 Cerrar Sesion.

Para cerrar la sesion de trabajo, deberd ir al panel principal, seleccionar en la barra del menu
el nombre de su Usuario, el sistema le mostrara la opciéon Cerrar Sesién, como se indica en la
Figura 2.5, al seleccionarla, el sistema le mostrara una pantalla para el inicio de una nueva

sesion de trabajo.

(¢ @ sintra.segob.gob.mx/inicic o A |2 %
pestaiia @ BADAEMVIM D (3) WhatsApp % |MéxicoX @ ComisionIntersecre.. @) Comisién para la Ve.. @ Sitios de Memoria L La necedad ¢

enjEnNo o Tramites  Gobierno Q

MEXICO

Usuarios Usuario: Alfonso Romero Romero

Coordinacion/Colaboracién ~ Prevencion  Victimas  Catdlogos

™ Cerrar Sesion

Bienvenido

Figura 2.5
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2.4 Menu principal.

Una vez que ingreso al sistema con el usuario y contrasefia correctos, podra ver el menu
principal y submenus con las siguientes opciones, tal y como se muestra en la Figura 2.6.

= )
€ 3> C s gob.mx o Q * 0@ :

@ tumepensis @ 5

MAM  © ()WhetsApp X |MéxcoX @ Comiziénintersecre.. @) ComisisnparsioVe. @ StosdeMemors L Lanecedsddenov.. (p Curso:CusodeDe.. ™ Las portadss impre. »

MEXICO Tramites  Gobierno Q

Provencién  Victimas ~ Catdlogos  Usuarios  Usuario: Alfonso Romero Romero

Bienve ~

GOBIERNODE  Enjaces 2Qué es gobmx? Denuncle contrs senddores pablicos

MEXICO

Participa £l portal unico do tramites, Siguenos en

| @ oorpserpdt A | B ooupaf ~ Mostrartodo X

Fig-ura 2.6

Descripcion de las opciones del menud y submenus.

Coordinacién/Colaboracion:

e Instrumentos: Dentro de esta opcidon el usuario podra consultar, editar, eliminar y
registrar Instrumentos de Apoyo tales como protocolos, manuales, modelos,
lineamientos, normas de operacién, etc,, realizados por los integrantes de la Cl y de las
CIES en los periodos a reportar.

e Convenios: En esta opciéon el usuario podra consultar, editar, eliminar y registrar los
Convenios de Colaboracion que en materia de trata de personas han firmado las
instituciones integrantes de la Cl y de las CIES, con otras instituciones, con OSC o bien
con organismos internacionales, en los periodos a reportar.

e Avances Legislativos: En esta opcion el usuario podrd consultar, editar, eliminar vy
registrar los Avances Legislativos, Ildmense Leyes, Reglamentos, Lineamientos,
Cdédigos, Bandos, etc, que en materia de trata de personas han realizado las
instituciones integrantes de la Cl y de las CIES, en los periodos a reportar.

e Comisiones: En esta opcidon el usuario debera registrar los Acuerdos a los que llegaron
en las diferentes Sesiones (reuniones) de trabajo de las Comisiones Intersecretariales
Estatales (CIES), asi como el seguimiento a cada uno de los Acuerdos, y eliminacion de
estos, si fuera al caso, en los periodos a reportar.

e Colaboracién Internacional: Al acceder a esta opcidén el usuario podra consultar, editar,
eliminar y registrar los Convenios de Colaboraciéon con Organismos Internacionales
que en materia de trata de personas han firmado las instituciones en los en los periodos
a reportar.

Prevencion:
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e Capacitacion/Sensibilizacion: En esta opcion el usuario podra consultar, editar, eliminar
y registrar las Capacitaciones y Sensibilizaciones que en materia de trata de personas
han brindado las instituciones, mismas que contemplan el tipo de evento, llamese
curso, taller, diplomado, conferencia; asi como la modalidad presencial o virtual,
poblacion objetivo, entre otros, en los periodos a reportar.

e Difusién: En esta opcién el usuario podra consultar, editar, eliminar y registrar las
Acciones de Difusion tanto virtuales como presenciales que en materia de trata de
personas han realizado las instituciones, en los periodos a reportar.

e Materiales de Difusion: Dentro de esta opcién el usuario podrd consultar, editar,
eliminar y registrar los Materiales de Difusion que en materia de trata de personas han
realizado las instituciones integrantes de la Cl y de las CIE, en los periodos a reportar.

Victimas:

e Atencién a Victimas y Posibles Victimas: En esta opcién el usuario podréd consultar,
editar, eliminar y registrar los datos generales de las Victimas y Posibles Victimas de
trata de personas, modalidades del delito del cual son objeto, rutas de traslado, medios
comisivos, formas de reclutamiento, asi como los servicios proporcionados, entre otros,
en los periodos a reportar.

¢ Modelos de Atencidn a Victimas: En la presente opcién el usuario podra consultar,
editar, eliminar y registrar los Modelos de Atencién que han usado las instituciones en
materia atencion, asistencia y proteccion a victimas de los delitos en materia de trata
de personas, tipos de enfoque utilizados, medidas de proteccidon usadas, servicios
proporcionados, entre otros, en los periodos a reportar.

e Unidades Especializadas: En este formulario el usuario podra consultar, editar, eliminar
y registrar la cantidad de personal, nivel y cargo con el que cuentan las Unidades
Especializadas para la atencidn a las victimasy posibles victimas en materia de trata de
personas, en el periodo a reportar.

e Operativos de Rescate. Al acceder a esta opcién el usuario podra consultar, editar,
eliminar y registrar los Operativos de Rescate a victimas de trata de personas,
realizados por las instituciones estatales y federales, asi como espacios de ocurrencia,
instituciones participantes, fechas, etc, en el periodo a reportar.

Es importante destacar que en cada uno de los formularios anteriores se cuenta con la
funcionalidad de bajar la informacion consultada a formato Excel, lo cual hace facil su analisis.
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3. Instrumentos (Coordinacién/Colaboracién).

3.1 Apartado Instrumentos.

El apartado de la secciéon de Instrumentos de apoyo del menu de Coordinacién/Colaboracion,
le mostrara la pantalla de la Figura 3.1, en la cual se presentan tres secciones, la primera
corresponde a Criterios de BlUsqueda, a través de los cuales se pueden consultar los registros
gue se han ingresado previamente, referentes a Instrumentos de Apoyo, para ello se tienen
los campos los Estado/Federacion, Institucion, Nombre del Instrumento, Tipo y, Fecha de Inicio
y Fin de Elaboracién del Instrumento, a través de los cuales se puede realizar la bdsqueda.

Adicional a lo anterior, se cuenta con el campo Buscar por palabra clave, el cual busca las
coincidencias de la palabra indicada, en todos los campos de la informacién previamente
registrada sobre Instrumentos de Apoyo.

SINTRA

€ > (C @& sintrasegob.gob.mx/instrumentos o Q » w O @ g

@ Nuevapestafia @ BADAEMVIM (D) (3) WhatsApp % |MéxicoX @) Comisisnintersecre.. @) Comision para la Ve... » |

g Tramites  Gobiemo  Q

Coordinacién/Colaboracién Prevencidn  Victimas Catdlogos Usuarios  Usuario: Alfonso Romero Romero

Instrumentos/Administrador

Criterios de busqueda
Estado/Federacion: Institucién:
Seleccione una opcion... v v
Nombre del instrumento: Tipo:
v
Fecha de inicio: Fecha de fin:
dd/mmy/aaaa =] dd/mmy/aaaa a n
Buscar por palabra clave:
Fecha
* Estadoo Nombre del entrada
Mumere  Federacién instrumento Tipo Institucion envigor  Clasificacién  Opciones
36 Aguascalientes Comision AGS ~ Protocolo  CIES-AGS 03-05- Atencion # 1]
Aguascalientes 2022
37 Comisién Modelo de Modelo  CI-FGRFiscalia  01-02- Atencicn &= 0]
Intersecretarial ~ Atencion a General de la 2022
Victimas Republica
8 Comision Instrumento Manual  CI-SEGOB 08-03- Atencion &= o
Intersecretarial  Uno Secretaria de 2022
Gobernacion
39 Hidalgo Nombre del Modelo CIES-HGO 03-06- Atencion # 1]
Instrumento Hidalgo 2022
Mastrando registros del1al 4 de un total de 4 reqgistros Primero Anterior Siguiente Ultimo I

Figura 3.1

La segunda seccioén, es una tabla donde se muestran los resultados de la busqueda, donde se
observan los campos Estado/Federacion, Nombre del Instrumento, Tipo, Instituciéon, Fecha de
Entrada en Vigor y Clasificaciéon. De manera inicial cuando se accede a este formulario, el
sistema muestra en esta tabla todos los registros capturados histéricamente. En esta misma
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seccion se observan las opciones de Editar [@] y Borrar [@] para cada uno de los registros,
mediante las cuales se puede modificar la informacion del Instrumento previamente
registrado, o bien eliminarlo.

Es importante comentar que la Edicion y Borrado de expedientes, Unicamente se puede
realizar de los registros del afo corriente o del ano anterior, conforme a los periodos
establecidos y reglas de negocio configuradas para este formulario.

En los encabezados de la tabla, a un costado de los nombres de los campos se muestra el
icono Ordenar [+], el cual tiene la funcionalidad de ordenar la informacién de la tabla de
acuerdo al campo seleccionado ya sea de modo ascendente o bien descendente.

En la tercera seccidn que es la que se muestra en la parte inferior, se observan dos iconos, el
de icono para Descargar la Informacién de la tabla a Excel [] y el icono para la Captura de
Nuevos Instrumentos [H], los cuales se explican a continuacion.

3.2 Captura de Nuevos Instrumentos.

Al seleccionar el icono para la Captura de Nuevos Instrumentos [H], el sistema le presentara
una pantalla con el mensaje ¢(Quiere agregar un nuevo registro?, al responder
afirmativamente, el sistema le presentard el formulario de la Figura 3.2 para dar inicio a la
captura del nuevo Instrumento de Apoyo.

Instrumentos en materia de trata de personas que son aplicados por el

informante.
Instrumento * Descripcion *
Tipo de instrumento * Otros instrumentos
Seleccione una opcion... ~
Clasificacion del modelo o instrumento * Fecha de elaboracién *
Seleccione una opcion... v dd/mm/aaaa (m]
Fecha de entrada de vigor * ¢Es vigente? *
dd/mm/aaaa [m] Seleccione una opcion.. hd
£Se encuentra alineado a los instrumentos federales? * Fecha dltima actualizacién o reforma
Seleccione una opcion... v dd/mm/azaa m]
Liga de referencia Institucion *
Seleccione una opcion... v
Observaciones
£
(o
Figura 3.2

Antes de dar inicio a la captura de un nuevo registro, es importante comentar que al igual que
en todos los sistemas informaticos, los campos que tienen un asterisco a un costado, son
campos obligados, es decir que el sistema no nos va a permitir dar de alta un nuevo registro
mientras no se llenen estos campos.
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Para agregar un nuevo Instrumento de apoyo, se deberan llenar los siguientes campos:

Instrumento: Este es un campo abierto donde el usuario debera ingresar el nombre del nuevo
Instrumento de Apoyo, relacionado con modelos, protocolos, lineamientos, etc.

Descripcion: Campo abierto donde el usuario deberd ingresar la descripcion del Instrumento
de Apoyo.

Tipo de instrumento: Seleccione de las opciones disponibles del listado, el tipo de instrumento
al que corresponde el instrumento a dar de alta, llamese Modelo, Protocolo, Lineamientos,
Normas de Operacion, Manual u Otro, en caso de que en la lista no aparezca la opcion deseada,
pude seleccionar la opcion Otro y el sistema habilitard el Campo Otros Instrumentos, donde
deberd describir la nueva clasificacion del Tipo de instrumento.

Clasificacién del modelo o instrumento: Seleccione de las opciones disponibles del listado, la
Clasificacion del modelo o instrumento a dar de alta, lldamese Atencidon, Reintegracion Social,
Reparacion Integral u Otro, en caso de que en la lista no aparezca la opcidn deseada, al igual
que el campo anterior, tiene opcidn de seleccionar Otro, sin embargo este campo Nno permite
ingresar la descripcion.

Fecha de elaboracién: Ingrese la fecha de elaboracion del Instrumento en el formato

dd/mm/aaaa, haciendo uso del icono del Calendario [r:'] seleccionando el dia, mes y afo, o
bien teclearla de manera directa.

El campo de Fecha de elaboracién es el campo pivote, es decir es aguel campo de control que
solo va a permitir ingresar instrumentos elaborados en el afio actual, o bien en el ano anterior,
conforme a los periodos establecidos y reglas de negocio configuradas para este formulario.

Fecha de entrada en vigor: Ingrese |la fecha de entrada en vigor del instrumento en el formato

dd/mm/aaaa, al igual que el campo anterior, puede hacer uso del icono del Calendario [r:'] Y
solo seleccionar la fecha correcta, o bien puede teclearla de manera directa.

¢Es vigente? Para este reactivo se tienen las opciones Si / No, se debe seleccionar Si en caso
de que el instrumento esté vigente.

:.Se encuentra alineado a los instrumentos federales? Para este reactivo se tienen las opciones
Si / No, se debe seleccionar Si en caso de que el instrumento a dar de alta se encuentre
alineado a los instrumentos federales.

Fecha de la Ultima actualizacién o reforma: Ingrese la fecha de la dltima actualizacion o
reforma del instrumento (en caso de que se tenga), en el formato dd/mm/aaaa, al igual que

los campos de fecha, puede hacer uso del icono del Calendario [D] y solo seleccionar la fecha
indicada, o bien puede teclearla de manera directa.

Liga de referencia: Campo abierto donde el usuario puede ingresar la liga de ubicacion del
documento  en Internet, en caso de que se tenga, por  ejemplo:
https://sintra.segob.gob.mx/lLineamientosSINTRA.pdf.

Institucién: Seleccione de la lista, la Institucion que elabord el Instrumento, ojo las que inician
con Cl, son las instituciones de la Comision Intersecretarial, la que inician con CIES son de las
Comisiones Intersecretariales de las Entidades Federativas y por Ultimo, las que inician con OP
son los Organismos Publicos Defensores de Derechos Humanos.
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https://sintra.segob.gob.mx/LineamientosSINTRA.pdf

Observaciones: Este es un campo abierto donde el usuario deberad ingresar informacion
relevante que no se haya considerado en los campos anteriores.

Ademas de la captura de registros de Instrumentos de Apoyo del afo actual, el sistema
generalmente le permite la captura de registros del afio anterior en los tres primeros meses
del afno actual, es decir de enero a marzo, lo anterior toda vez que en el aho actual la Secretaria
Técnica de la Comision Intersecretarial elabora el informe anual del afho anterior, por lo que se
les solicita a los usuarios la validacidn de la informacion capturada y agregar nueva
informacion, si fuera el caso.

Una vez que se ha terminado de llenar el formulario atendiendo la obligatoriedad de los
campos marcados con un asterisco y seleccionar la Opcion Guardar, el sistema le manda un
aviso con el mensaje que el registro se ha guardado con éxito, tal y como se observa en la
Figura 3.3.

El registro se guardd con éxito.

Figura 3.3

3.3 Descargar la informacién de Instrumentos a Excel.

Al seleccionar el icono Descargar la Informacién de la tabla a Excel [], el sistema de
inmediato baja la informacion resultado de la consulta a un archivo Excel, con todos los
campos de los registros resultado de la consulta, es decir, no solo de los que se muestran en la
tabla, como se observa en la parte inferior de la Figura 3.4.
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SINTRA

@ Nuewa pestafia BADAEMVIM (D (3) WhatsApp.

&« > C @ sintra.segob.gob.mx/instrumentos

‘Coordinacion/Colaboracion

Prevencion

| MéxicoX @ Comision Intersecre...

Victimas  Catalogos

@ Comisién para la Ve.

Usuarios

o apr % 0@ :

@ Ssitios de Memoria »
Tramites

Usuario: Alfonso Romero Romero

Gobleno  Q

Fecha
* Estado o Nombre del entrada
Numero Federacién instrumento Tipo Institucién en vigor Clasificacién Opciones
36 Aguascalientes  Comision AGS Protocolo  CIES-AGS 03-05- Atencion & [0}
Aguascalientes 2022
37 Comision Madelo de Modelo CI-FGR Fiscalla 01-02-2022  Atencion & [}
Intersecretarial ~ Atencion a General de la
victimas Republica
38 Comision Instrumento Manual CI-SEGOB 08-03- Atencion “ 0]
Intersecratarial - Uno Secretarfa de 2022
Gobernacion
39 Hidalgo Nombre del Modelo CIES-HGO 03-06- Atencion # 1]
Instrumento Hidalgo 2022
40 Comision Instrumento de  Manual CI-SEGOB 28-02- Atencion # o
Intersecretarial  Prueba Uno Secretaria de 2022
Gobernacion
Mastrando registros del 1al 5 de un total de 5 registros Primero  Anterior Siguiente  Ultimo

LB Reporte_Datos_ex..xlsx A~

Mostrar tode X

Figura 3.4
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4. Convenios (Coordinacién/Colaboracion).

4.1 Apartado Convenios.

El apartado de la seccion de Convenios del menu de Coordinacién/Colaboracion, le mostrara
la pantalla de la Figura 4.1, al igual que en la opcidon anterior se presentan tres secciones, la
primera corresponde a Criterios de BlUsqueda, a través de los cuales se pueden consultar los
registros que se han ingresado previamente, referentes a Convenios de coordinacion o
colaboracion, para ello se tienen los campos los Estado/Federaciéon, Nombre corto (del
convenio), Nombre, Fecha de Inicio y Fin de la Firma del Convenio, a través de los cuales se
puede realizar la busqueda.

Esta seccion cuenta con el campo Buscar por palabra clave, el cual busca las coincidencias de
la palabra referida, en todos los campos de la informacioén registrada referente a Convenios de
colaboracion.

SINTRA

& > C @ sintrasegob.gob.mx/convenio - Q = & 0O @ H

@ Nuevapestaia @ BADAEMVIM ) (3)WhatsApp % |MéxicoX (@) Comisién Intersecre.. @) Comisién para la Ve... »

Trimites  Gobiemo  Q,

Coordinacién/Colaboracién Provencién  Victimas Catdlogos  Usuarios  Usuario: Afonso Romero Romero

Convenios/Administrador

Criterios de basqueda l
Estado/Federacion: Nombre corto:
Seleccione una opcién... v
Nombre: Fecha de inicio de la firma: Fecha de fin de la firma:
dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa a n

Buscar por palabra clave:

. Estadoo Fecha Fecha
Namero Federacion Nombre corto Nombre firma vigencia Opciones
36 Comision Convenio de SEGOB-ONUDC 01-05-2022 01-01-2023 # 1]
Intersecretarial Colaboracion
ONUDC
37 Comision Convenio de FGR-SECOB 01-06-2022 22-m-2021 # 1]
Intersecretarial Colaboracion
38 Comision Convenio P2 Convenio P2 02-06-2022  31112-2022 C m
Intersecretarial
39 Comision Convenio Nombre Contrayentes 01-06-2022 30-06-2022 “ ]
Intersecretarial Corto Convenio Nombre
Corto
40 Comisién Convenio SEP-SS 01-06-2022 29-12-2021 “ 1]
Intersecretarial Modificatorio
42 Hidalgo Convenio Dos Contrayentes 06-06-2022  07-06-2022 [E4 il
Convenio Dos
Mostrando registros del1al & de un total de & registros Primero Anterior Siguiente Ultimo

Figura 4.1

La segunda seccidon es una tabla donde se muestran los resultados de la busqueda con los
campos Estado/Federacion, Nombre corto, Nombre, Fecha de firma y Fecha de vigencia.
Cuando se accede a este formulario el sisterma muestra todos los registros histéricos. En esta
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seccion se observan las opciones de Editar [@] y Borrar [@] en cada uno de los registros, a
través de los cuales se puede modificar o eliminar la informacién del Convenio de coordinacion
o colaboracion seleccionado.

Al igual que para todos los formularios, la Edicion y Borrado de expedientes, Unicamente se
puede realizar de los registros del afno actual o del ano anterior, conforme a los periodos
establecidos y reglas de negocio configuradas para este formulario.

En los encabezados de la tabla, a un costado de los nombres de los campos se muestra el
icono Ordenar [+], mediante el cual se ordenan los registros resultados de la consulta de
acuerdo al campo seleccionado, en modo ascendente o descendente.

En la tercera seccidn que es la que se muestra en la parte inferior, se observan dos iconos, el
icono para Descargar la Informacién de la tabla a Excel [] y el icono para la Captura de
Nuevos Convenios [], los cuales se explican a continuacion.

4.2 Captura de Nuevos Convenios.

Al seleccionar el icono para la Captura de Nuevos Convenios [H], el sistema le presentara una
pantalla con el mensaje ;Quiere agregar un nuevo registro?, al responder afirmativamente, el
sistema le presentard el formulario de la Figura 4.2., el cual le permitira iniciar con la captura
de un nuevo convenio.

Convenios.
Nombre corto * Contrayentes del convenio *
Objeto *
&
Fecha de la Firma * Vigencia
dd/mm/aaaa m] dd/mm/aaaa m]

| Atras | Siguiente | Cancelar

Figura 4.2
Al igual que en el formulario anterior, los campos que tienen un asterisco son campos
obligatorios.

Para agregar un nuevo Convenio, se deberan llenar los campos que a continuacion se
describen:

Nombre corto: Este es un campo abierto donde el usuario debera ingresar el Nombre corto
del Convenio.
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Contrayentes del convenio: Campo abierto donde el usuario deberd ingresar las
dependencias, instituciones u organismos contrayentes del Convenio.

Objeto: Campo abierto donde el usuario debera ingresar el Objeto del Convenio.

Fecha de firma: Ingrese la fecha en que se firmé el Convenio en el formato dd/mm/aaaa, para

ello puede hacer uso del icono del Calendario [r:'] y solo seleccionar la fecha indicada, o bien
puede teclearla de manera directa.

El campo de Fecha de firma es el campo pivote, es decir es el campo de control que solo va a
permitir ingresar Convenios elaborados en el afo actual, o bien en el afo anterior, conforme a
los periodos establecidos y reglas de negocio configuradas para este formulario.

Vigencia: Ingrese la fecha de vigencia del Convenio en el formato dd/mm/aaaa, puede hacer

uso del icono del Calendario [\:'] y solo seleccionar la fecha indicada, o bien puede teclearla de
manera directa.

Ademas de la captura de los Convenios firmados en el afno actual, el sistema generalmente se
permite la captura de los Convenios del afio anterior en los tres primeros meses del afo actual,
lo anterior toda vez que en el afno actual la Secretaria Técnica de la Comision Intersecretarial
elabora el informe anual del ano anterior, por lo que se les solicita a los usuarios la validacion
de la informacién capturada y la adicion de informacion faltante, en su caso.

Una vez que se ha terminado de llenar el formulario atendiendo la obligatoriedad de los
campos marcados con un asterisco y seleccionar la Opcién Guardar, el sistema le manda un
aviso con el mensaje de confirmacion que el registro se ha guardado con éxito.

4.3 Descargar la informacién de Convenios a Excel.

Al seleccionar el icono Descargar la Informacién de la tabla a Excel [], el sistema de
inmediato baja la informacioén resultado de la consulta a un archivo Excel, con todos los
campos del expediente.
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5. Avances Legislativos (Coordinacién/Colaboracién).

5.1 Apartado Avances Legislativos.

El apartado de Avances Legislativos del menu de Coordinacién/Colaboracién, le mostrara la
pantalla de la Figura 5.1; al igual que los formularios anteriores presenta tres secciones, la
primera corresponde a Criterios de BUsqueda, a través de los cuales se pueden consultar los
registros histdricos que se han ingresado previamente a través los campos los
Estado/Federacion, Nombre del Avance Legislativo, Tipo, Fecha de Inicio y Fecha Fin de

promulgacion.

Esta seccion también cuenta con el campo Buscar por palabra clave, el cual busca las
coincidencias de la palabra referida, en todos los campos de la informacion registrada

referente a avances legislativos.

SINTRA

a2 % 0@ :

@ Comision para Ia Ve... »

& > € @& sintrasegob.gob.mx/avances
@ Nusvs pestsis @ BADAEMVIM (D (3] Whatshpp % | MéxicoX () Comision Intersecre...

Trsmites  Goblemo  Q

GosgENs ox
MEXICO

Usuario: Afonso Romero Romero

Coordinacién/Colaboracién Prevencién  Victimas  Catdlogos  Usuarios

Avances legislativos/Administrador I

Criterios de basqueda
Estado/Federacién: Nombre:
Seleccione una opcion...

Tipo: Fecha de inicio de promulgacién:

~ dd/mm/aaaa a
Fecha fin de promulgacién:
dd/mm/aaaa o n
Buscar por palabra clave:
, Estadoo Fecha
Numero  Federacién Nombre Tipo promulgacién Alcance  Vigente  Opciones
24 Comision Reglamentode Reglamento 01-06-2022 Nacional  Si # il
Intersecretarial Operacion de
SINTRA
25 Comisién Ley UNO Ley 02-02-2022 Nacional i # il

Intersecretarial

Mostrando registros del 1al 2 de un total de 2 registros Primero Anterior Siguiente Ultimo

a B

T

Figura 5.1

La segunda parte, es una tabla donde se muestran los resultados de la busqueda con los
campos Estado/Federacién, Nombre, Tipo, Fecha de Inicio y Fecha Fin de Promulgacién del
Avance Legislativo. Cuando se accede de manera inicial, el sistema muestra todos los registros
histoéricos. En esta seccion se observan también las opciones de Editar [@] y Borrar [@] para
cada uno de los registros, a través de los cuales se puede modificar o eliminar la informacion
de Avances Legislativos registrados previamente.
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Al igual que para todos los formularios, la Edicion y Borrado de expedientes, Unicamente se
puede realizar de los registros del afno actual o del afno anterior, conforme a los periodos
establecidos y reglas de negocio configuradas para este formulario.

En los encabezados de la tabla, a un costado de los nombres de los campos se muestra el

icono Ordenar [+], mediante el cual se ordenan los registros resultados de la consulta de
acuerdo al campo seleccionado, en modo ascendente o descendente.

En la tercera seccién, al igual que en los formularios anteriores, se observan los iconos

Descargar la Informacién de la tabla a Excel [] y Captura de avances legislativos [], los
cuales se explican a continuacion.

5.2 Captura de Avances Legislativos.

Para Agregar nuevos registros sobre Avances Legislativos [H], el sistema le presentara una
pantalla con el mensaje ;Quiere agregar un nuevo registro?, al responder afirmativamente, el
sistema le presentara el formulario de la Figura 5.2, el cual le permitira iniciar con su captura
de un nuevo Avance Legislativo.

Avances legislativos.

Nombre del ordenamiento * Tipo *
Seleccione una opcion.. v

Fecha de promulgacién * Fecha de reforma / Actualizacién

dd/mm/aaaa (] dd/mm/aaaa [m]
&Es vigente? Alcance del ordenamiento

Seleccione una opcian.. v Seleccione una opcion... v

=
.
Figura 5.2

Es importante hacer mencidn que los campos que tienen un asterisco son campos
obligatorios.

Para dar de alta un nuevo Avance legislativo, se deberan llenar los campos que a continuacion
se describen:

Nombre del ordenamiento: Este es un campo abierto donde el usuario debera ingresar el
Nombre del Ordenamiento relacionado con Leyes, Lineamientos, Reglamentos, etc.

Tipo: Seleccione de las opciones disponibles del listado, el Tipo de ordenamiento legal que le
corresponde, llamese (Bando, Cédigo, Ley, Lineamientos, Reglamento y Otro).

Fecha de promulgacién: Ingrese la Fecha de promulgacion del Avance legislativo en el

formato dd/mm/aaaa, para ello puede hacer uso del icono del Calendario [D] y solo seleccionar
el dia, mesy ano, o bien puede teclearla de manera directa.
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Es importante destacar, que el campo de Fecha de promulgacién es el campo pivote, es decir
es el campo de control que solo va a permitir ingresar avances legislativos elaborados en el
afo actual, o bien del afno anterior, conforme a los periodos establecidos y reglas de negocio
configuradas para este formulario.

Fecha de reforma/actualizacién: En caso de que exista, ingrese la fecha de reforma o fecha de
actualizacion del Avance legislativo en el formato dd/mm/aaaa, para ello puede hacer uso del

icono del Calendario [r:'] y solo seleccionar la fecha indicada, o bien puede teclearla de manera
directa.

¢Es vigente? Para este reactivo se tienen las opciones Si/ No, se debe seleccionar Si en caso
de que el Avance legislativo esté vigente.

Alcance del ordenamiento: Seleccione de las opciones disponibles del listado, el Alcance de
ordenamiento legal que le corresponde, lldmese (Nacional, Estatal, Municipal o Regional).

Ademads de la captura de registros de Avances Legislativos del afo actual, el sistema
generalmente le permite la captura de registros del afo anterior en los tres primeros meses
del afo actual, es decir de enero a marzo, lo anterior toda vez que en el afo actual la Secretaria
Técnica de la Comision Intersecretarial elabora el informe anual del ano anterior, por lo que se
les solicita a los usuarios la validacion de la informacién capturada y adicionar nueva
informacion, si fuera el caso.

Una vez que se ha terminado de llenar el formulario atendiendo la obligatoriedad de los
campos marcados con un asterisco y seleccionar la Opcion Guardar, el sistema le manda un
aviso con el mensaje de confirmacidn que el registro se ha guardado con éxito.

5.3 Descargar la informacion de Avances Legislativos a Excel.

Al seleccionar el icono Descargar la Informacién de la tabla a Excel [], el sistema de
inmediato baja la informacioén resultado de la consulta a un archivo Excel, con todos los
campos del expediente.
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6. Comisiones (Coordinaciéon/Colaboracién).

6.1 Apartado Comisiones.

ARo con ano las Comisiones Intersecretariales Estatales (CIES), tienen la obligacion por Ley de
Sesionar una o Mas veces, en cada una de estas Sesiones se generan Acuerdos, a los cuales se
les debe de dar seguimiento.

Este Modulo de Comisiones-Sesiones-Acuerdos es justamente para automatizar este proceso
y se tenga un control estricto de las Sesiones llevadas a cabo y del avance de los Acuerdos que
se generan en cada una de estas.

Primeramente explicaremos el apartado Comisiones el cual le mostrarad una pantalla como la
dela Figura6.l, como se puede ver, en la parte superior se muestran los Criterios de Busqueda,
para este caso solo se presenta un solo criterio, que es el Aflo de la Comisién. A través de este
se pueden consultar el histérico de las Comisiones aflo por afno de su entidad federativa, asi
como las Sesiones y Acuerdos.

Esta seccion también cuenta con el campo Buscar por palabra clave, el cual busca las
coincidencias de la palabra referida, en toda la informacidn registrada en relacidn a
Comisiones.

SINTRA

& > (C @& sintrasegob.gob.mx/comisiones o Q = % O @ E

@ Nueva pestaia @ BADAEMVIM (D (3) WhatsApp % | MéxicoX @) Comision Intersecre.. @ Comision para la Ve... »

Tramites  Gobiemo Q

‘Coordinacién/Colaboracion Prevencion Victimas Usuario: SaraVere Alvarado Venegas

Comisiones

Criterios de busqueda

Afo:

Seleccione unar v H

Buscar por palabra clave:

Numero
Entidad * Fechade de
federativa instalacion Nombre Dependencias sesiones Afo Opciones

Hidalgo 01-01-2020 COMISION SEGOB, CEAV, 2 2022 =
INTERSECRETARIAL  SEP, SS,
HIDALGO BIENESTAR,
HACIENDA,
RELACIONES
EXTERIORES

Mostrando registros del1al1de un total de 1 registros

Primero  Anterior Siguiente  Ultimo

Figura 6.1

En la parte central de esta pantalla se muestran los resultados de la busqueda con los campos
Estado/Federacion el cual va les mostrar solo lo correspondiente a su entidad federativa, Fecha
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de Instalaciéon de la CIES, Nombre de la Comision Intersecretarial Estatal, Dependencias que
conforman la Comision Estatal, NUmero de Sesiones establecidas en su Ley Local y ARo.

Cuando entramos a esta pantalla de manera inicial, el sistema nos va amostrar el histdrico de
las Comisiones que se han registrado a través de los afos por parte de su Entidad Federativa.
En esta seccion se observa en el encabezado, el titulo Opciones y debajo de este, el icono

Mostrar Sesiones [EE], lo cual se explica en el Apartado 6.3.

6.2 Descargar la informaciéon de Comisiones a Excel.

Al seleccionar el icono Descargar la Informacion de la tabla a Excel [] gue se encuentra en
la parte inferior de la Figura 6.1, el sistema de inmediato baja la informaciéon resultado de la
consulta a un archivo Excel, es decir la correspondiente al resultado de la consulta previa.

6.3 Apartado Sesiones.

. . . o= . .
Cuando se selecciona el icono Mostrar Sesiones [=] de la Figura 6.1, el sistema nos va a mostrar
una segunda pantalla con el desglose de las Sesiones realizadas por la Comision
Intersecretarial de su Estado en el afio seleccionado, tal y como se muestra en la Figura 6.2.

SINTRA

& sintra.segob.gob.mx/sesiones/MTEQ/QOINSVYNJ004gSUSURVITRUNSRVRBUKIBTCBISURBTEAP.. o Q@ 12 % [ H
€ > C gob.g / Q g 12 H

@ Nuevapestaia @) BADAEMVIM [ (3) WhatsApp ¢ | MéxicoX (@ Comisién Intersecre... @) Comisién paralaVe.. @ Sitios de Memoria »
“ MEXICo Tramites ~ Gobierno Q

Coordinacion/Colaboracion Prevencion Victimas Usuario: SaraVere Alvarado Venegas

COMISION INTERSECRETARIAL
Nombre comisién: HIDALGO

Sesiones

Buscar por palabra clave:

Numero de sesién * Fecha de sesién Total de asistentes Porcentaje de avance Opciones

1 01-06-2022 5 90.00 % = ] il

Mostrando registros del1al1de un total de 1registros Primero Anterior \I\ Siguiente Uttimo

Figura 6.2

Como puede verse en la pantalla de la Figura 6.2, se despliegan las Sesiones llevadas a cabo
en el ano seleccionado por la Comision Intersecretarial de su Estado, a través de los campos
NUmero de Sesidn, Fecha de la Sesidon, Total de Asistentes, Porcentaje de Avance de la Sesidn,
los iconos Editar [@] y Borrar [IE] sesiones, ademas del icono Mostrar Acuerdos [EE], el cual se
explica en el Apartado 6.5.
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6.4 Captura de Nuevas Sesiones.

Al seleccionar el icono para la Captura de Nuevas Sesiones [H] de la Figura 6.2, el sistema le
presentard una pantalla con el mensaje ;Quiere agregar un nuevo registro?, al responder
afirmativamente, el sistema le presentara el formulario de la Figura 6.3, el cual le permitira
iniciar con la captura de una Nueva Sesion.

Sesiones
Numero de sesién * Fecha de sesion *
2 dd/mm/aaaa m}
Total de asistentes * Porcentaje promedio de avance *

0

Observaciones *

4

=2
Figura 6.3

Esimportante hacer menciéon que aligual que en el formulario anterior, los campos que tienen
un asterisco son campos obligatorios.

Para dar de alta un nueva Sesion, se deberdn llenar los campos que a continuaciéon se
describen:

NUmero de sesidén: El numero de sesion lo da el sistema de manera automatica, es un campo
no editable, como puede observarse este campo aparece inhabilitado (marcado de color gris).

Fecha de sesién: Ingrese la Fecha en que se llevo a cabo la Sesion en el formato dd/mm/aaaa,

para ello puede hacer uso del icono del Calendario [r:'] y solo seleccionar el dia, mes y afo, o
bien puede teclearla de manera directa.

Total de asistentes: En este campo se debe ingresar el nUmero total de personas asistentes a
la Sesion de trabajo.

Porcentaje promedio de avance: El porcentaje promedio de avance de los acuerdos de cada
una de las Sesiones, lo calcula el sistema de manera automatica, dependiendo del avance de
cada uno de los acuerdos de cada Sesion, como puede observarse, es un campo no editable y
aparece inhabilitado (marcado de color gris).

Observaciones: Este es un campo abierto donde el usuario debera ingresar informacion
relevante que no se haya considerado en los campos anteriores.
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6.5 Descargar la informacion de Sesiones a Excel.

En la parte inferior de |la Figura 6.2, se observan los iconos Descargar la Informacion de la tabla

a Excel [], el cual nos van a permitir Descargar a las Sesiones de trabajo a un archivo Excel,
correspondientes al aflo de su Comision Intersecretarial Estatal.

6.6 Apartado Acuerdos.

Cuando se selecciona el icono Mostrar Acuerdos [:=] de |la Figura 6.2, se van a desplegar los
Acuerdos de la Sesidn seleccionada, a través de los campos Descripcién del Acuerdo, % de

Avance, Acciones de Cumplimiento, asi como los iconos de Mostrar (@], Editar [@] y Borrar [
@] acuerdos, tal y como se muestran en la Figura 6.4.

SINTRA x '1., n " g o= -
& > C & sintrasegobgob.mx/acuerdos/MzQ%3D/MQ%3D%3D/QOINSVNJO04gSUSURVITRUNSRVRBUKIBTCBL.. o+ Q 12 % O @

@ Nuevapestaia @ BADAEMVIM (@ (3) WhatsApp % | MéxicoX @ Comisionintersecre.. @ Comision paralaVe.. @ Sitios de Memoria »
gomperzone Tramites  Gobiemo Q
Coordinacién/Colaboracion Prevencion  Victimas Usuario: SaraVere Alvarado Venegas

COMISION INTERSECRETARIAL
Nombre comisién: HIDALGO

Numero sesién: 1

Acuerdos
Buscar por palabra clave:
% De
' Ndmero Descripcion avance Cumplidas Acciones de cumplimiento Opciones
1 Realizar Modelo de 90 % No Se elaboré Modelo y esté en @ “ @
Atencion a Victimas proceso de revisén
Porcentaje total 90.00 %

Mostrando registros del1al 1de un total de 1 registros Primero Anterior 1 Siguiente Ultimo
-

Figura 6.4

En los encabezados de la tabla, a un costado de los nombres de los campos se muestra el
icono Ordenar [+], mediante el cual se ordenan los registros resultados de la consulta de
acuerdo al campo seleccionado, en modo ascendente o descendente.

6.7 Captura de Nuevos Acuerdos.

Al seleccionar el icono para la Captura de Nuevos Acuerdos [H], el sistema le presentara una
pantalla con el mensaje ; Quiere agregar un nuevo registro?, al responder afirmativamente, el
sistema le presentara el formulario de la Figura 6.5, el cual le permitird iniciar con la captura
de un nuevo acuerdo.
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Acuerdos

Nuamero del acuerdo *

2

Descripcion del acuerdo *

Cumplidos? * Pocentaje de avance *

Seleccione una opcion, v

Acciones de cumplimiento *

Documentos de validacién

Figura 6.5

Es importante comentar que al igual que en el formulario anterior, los campos que tienen un
asterisco son campos obligatorios.

Para dar de alta un nuevo Acuerdo, debemos estar ubicados en la Sesion a la cual pertenece
el acuerdoy se deberan llenar los campos que a continuacion se describen:

NUmero de acuerdo: El niUmero de acuerdo lo proporciona el sistema de manera automatica,
es un campo no editable, como puede observarse este campo aparece inhabilitado (marcado
de color gris).

Descripcién de Acuerdo: Campo abierto donde el usuario debera ingresar la descripcion del
Acuerdo.

¢Cumplido? Para este reactivo se tienen las opciones Si/ No, se debe seleccionar Si en caso de
que el presente acuerdo se ya esté cumplido.

En caso de que No se haya cumplido el presente acuerdo, se habilita el campo Porcentaje de
avance, lo que la va a permitir ingresar el porcentaje de avance del mismo (0 a 100).

Acciones de cumplimiento: En este campo se deben describir las acciones de cumplimiento
de dicho Acuerdo, es muy importante comentar que dichas acciones deben ser acordes con
el porcentaje de avance.

Documentos de validacién: Este campo nos va permitir adjuntar los documentos que avalen
el cumplimiento total o parcial de cumplimiento de dicho acuerdo.

Una vez que se ha terminado de llenar el formulario atendiendo la obligatoriedad de los
campos marcados con un asterisco y seleccionar la Opcion Guardar, el sistema le manda un
aviso con el mensaje de confirmacion que el registro se ha guardado con éxito, en caso
contrario, si se selecciona la opcidén Cancelar, se aborta la capturay regresa al menu anterior.
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6.8 Descargar la informacién de Acuerdos a Excel.

En la parte inferior de la Figura 6.4, se observan los iconos Descargar la Informacién de la tabla

a Excel [], el cual nos van a permitir Descargar a Excel los Acuerdos de la Sesion de trabajo
seleccionada a un archivo Excel.
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7. Capacitacién/Sensibilizacién (Prevencién).

7.1 Apartado Capacitacién/Sensibilizacion.

El apartado de la seccion de Capacitacion/Sensibilizacién del menu de Prevencién, le mostraré
una pantalla como la de la Figura 7.1, la cual estad dividida en tres secciones, la primera
corresponde a Criterios de BUsqueda esta conformada por los campos Nombre de la
capacitacién/sensibilizacién, Tipo de evento, Clasificacion, Fecha de inicio y Fecha de fin del
inicio de la capacitacion; como se puede observar Tipo de evento es un catdlogo donde se
puede seleccionar si es un Curso, Conferencia, Diplomado, Taller, Foro, etc.,, de la misma
manera el campo Clasificacidn muestra las opciones Academia, Gobierno Municipal, Gobierno

Estatal, Gobierno Federal y Organizaciones de la Sociedad Civil, a través de icono Buscar [ﬂ]
podemos ejecutar la consulta a la informacion capturada previamente atendiendo a los
criterios de busqueda indicados.

Al igual que otros formularios, se cuenta con el campo Buscar por palabra clave, el cual busca
las coincidencias de la palabra indicada, en todos los campos del apartado de
Capacitacion/Sensibilizacion.

@ (11) Whatsip
&« > C @ sintra.segob.gob.mx/consulta_sensibilizacion

@ Nuevapestaia @ BADAEMVIM @ (3) WhatsApp  X: | MéxicoX (@ Comisién Intersecre... @ Comisian para la Ve...

Tramites  Gobiemo  Q

Coordinacién/Colaboracién ~ Prevencién ~ Victimas  Usuarior SaraVere Alvarado Venegas:

Capacitacién/Sensibilizacién

Criterios de busqueda

Nombre de la capacitacién/sensibilizacién Tipo de evento Clasificacion

Seleccione una opcié v Seleccione una opcion...

Fecha de inicio Fecha de fin

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa o n

Buscar por palabra clave:

. Tipo Fecha Fecha  Total Tipo de Duracién
Numero  Nombre evento  Clasif. inicio final participantes  poblacién  horas

3 Curso yy Curso Gobierno  01-01- 06-01- 15 Servidor 10
Federal 2022 2022 publico
estatal

Taller Uno  Taller Gobierno  06-06-  14-06- 5 Servidor 20
Estatal 2022 2022 publico
estatal

Mostrando registros del1al 2 de un total de 2 registros Primero Anterior Siguiente Ultimo

Figura 7.1
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La segunda seccion, es una tabla que muestra los resultados de la busqueda, donde se
observan los campos, Nombre de la capacitacion, Tipo de Evento, Clasificacién, Fecha de Inicio
y Fecha de Fin del evento de capacitacion, Total de Participantes, Tipo de Poblacién vy la
Duracién en Horas. De manera inicial al acceder a esta seccidn, en la tabla se muestra la
totalidad de informacion registrada histéricamente. En esta misma seccion se observan las
opciones de Editar [@] y Borrar [@] para cada uno de los registros resultantes de la consulta,
mediante las cuales se puede modificar la informacion de la Capacitacion / Sensibilizacion
previamente registrada, o bien eliminarlo.

Es importante que el usuario tenga conocimiento que la Edicion y Borrado de expedientes,
Unicamente se puede realizar de los registros del afio actual o del afo anterior, conforme a los
periodos establecidos y reglas de negocio configuradas para este formulario.

En los encabezados de la tabla, a un costado de los nombres de los campos se muestra el
icono Ordenar [+], el cual tiene la funcionalidad de mostrar la tabla en orden ascendente o
bien descendente, dependiendo del campo seleccionado.

Enla dltima seccidon que es la gue se muestra en la parte inferior, se observan dos iconos, el de
icono para Descargar la Informacién de la tabla a Excel [] y el icono para la Captura de
Nuevas Capacitaciones/Sensibilizaciones [H], los cuales se explican a continuacion.

7.2 Captura de Capacitaciones/Sensibilizaciones

Al seleccionar el icono para la Captura de Capacitacién/Sensibilizacién [], el sistema le
presentard una pantalla con el mensaje ;Quiere agregar un nuevo registro?, al responder
afirmativamente, el sistema le presentara el formulario para iniciar la captura de una nueva
capacitacion o sensibilizacion, como se muestra en la Figura 7.2.
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Capacitacion/Sensibilizacion

@ Capacitacién Nombre de la actividad * Tipo de evento * Otro tipo de evento

O sensibilizacion Seleccione una opcior v

Descripcién del objetivo de cumplimiento

iEs una accion especifica en materia de trata Seleccione
de personas? *

Participantes

Nombre de la institucién (es) organizadora (as) /OSC fAcademia Rol desempefado
Seleccione una opcion... w Seleccione una opc ¥
Institucion Rol Opciones
Clasificacién * Poblacién objetivo * Duracidn en horas *
Seleccione una opcion... v Seleccione una opcion... v o}

Fecha de la actividad

Fecha inicio * Fecha de término *
dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa [m]

Numero de participantes o asistentes por grupo de pertenencia

Piblico en general Servidores pdblicos Academia
0 4] 4]
0sC Mo se cuenta con el dato Total de participantes
0 4] 4]
Sexo
Hombre Mujer No se cuenta con el dato
4] 0 o
Listado de identidad de género Listado de grupo etario
Identidad de género Cantidad Grupo etario Cantidad
Seleccione una opcid  w o] Seleccione una opcid w Q
Género Cantidad Opciones Grupo Cantidad Opciones
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Pertenece a un grupo étnico Describir Modalidad *

Seleccione una opcion... v Seleccione w

Lugar del evento

Estado * Municipio * Escenario donde se llevé a cabo *

Seleccione unaopc Seleccione unaopc

Material didactico entregado al participante

Nombre Tipo Cantidad
o
Producto final obtenido (constancia, Liga o referencia de donde se puede encontrar el producto o constancia, si
diploma) fuera el caso
Figura 7.2

Para agregar una nueva capacitacion o sensibilizacion, se deben capturar los siguientes datos:

Capacitacion o Sensibilizacién: Seleccionar del Radio Botton, si la informacién a capturar
corresponde a una Capacitacidon o una Sensibilizacion.

Nombre de la Actividad: Este es un campo abierto donde el usuario debe ingresar el nombre
de la actividad, ya sea de Capacitacion o bien Sensibilizacion.

Tipo de Evento: Seleccione de las opciones disponibles del catalogo, el tipo de evento al que
corresponde la informacion a registrar, llamese (Curso, Taller, Diplomado, Simposio, Seminario
u Otro).

Otro tipo de evento: En caso de que en el listado mostrado en el campo Tipo de Evento no se
cuente con la opcidn buscada, puede seleccionar la opcion Otro, con ello se activa este campo
para que ingrese el nuevo Tipo de Evento.

¢Es una accién especifica en materia de trata de personas? Seleccione Si o No de las opciones
disponibles en el catalogo.

Descripcion del objetivo de cumplimiento: En caso de que en el Campo anterior (Es una
accion especifica en materia de trata de personas? Responda Si, se activa este campo para
que ingrese el objetivo de cumplimiento.

Seccion Participantes:

Generalmente en la organizacién de un Curso, Taller, Diplomado o cualquier otro, participan
mas de una institucion, algunas de estas instituciones pueden ser Organizadoras, otras
Ponentes, etc, en esta seccidn se pueden dar de alta cada una de las instituciones

participantes y el rol de participacion, lo anterior haciendo uso del Icono Agregar [“], esto
permitird que se genere una tabla en la parte inferior y se le puedan ir sumando nuevos
elementos, para ello se hace uso de los campos: Nombre de |a institucion (es) organizadora
(as) /OSC /Academia y Rol desempenado, tal y como se muestra en la Figura 7.3.
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Nombre de la institucion (es) organizadora (as) / OSC / Academia. Seleccione del catalogo la
institucion participante.

Rol desempefiado: Seleccione el rol desempenado, lldmese: Organizador, Ponente, Facilitador,
Moderador, etc.

Participantes

Nombre de lainstitucién (es) organizadora (as) /OSC /Academia Rol desempefado
SRE. hd Asistente hd
Institucion Rol Opciones
SEGOB QOrganizador &
INACIPE Ponente |
FGR Ponente i
Figura7.3

Clasificacion: Seleccione de las opciones disponibles del catalogo la clasificacion, Ildmense:
Gobierno Federal, Gobierno Estatal, Gobierno Municipal, Organizaciéon de la Sociedad Civil o
Academia).

Poblacién Objetivo: Seleccione de las opciones disponibles del catalogo la poblacion a quien
va dirigido, llamense Servidor Publico Federal, Servidor Publico Estatal, Servidor Publico
Municipal, PuUblico en General, Sociedad Civil, etc.

Duracién en horas: Este es un campo abierto donde el usuario puede ingresar de manera
numeérica las horas de duracion del evento.

Seccion Fecha de la actividad:
Esta contempla los campos de Fecha de inicio y la Fecha de término del evento a registrar.

Fecha de Inicio: Ingrese la fecha de inicio de la actividad en el formato dd/mm/aaaa,
Unicamente se puede realizar de los eventos del afio actual o del afio anterior, conforme a los
periodos establecidos y reglas de negocio configuradas para este formulario, para lo anterior
puede hacer uso del icono del Calendario [r:'], seleccionado el dia, mesy afio o bien tecleando
directamente la fecha indicada.

Fecha de término: Ingrese la fecha de término de la actividad en el formato dd/mm/aaaa,
puede hacer uso del icono del Calendario [r:'] o teclear la fecha de manera directa.

Seccion NUumero de participantes o asistentes por grupo de pertenencia:

En esta seccidon se van a ingresar de manera numeérica los participantes en la Capacitacion o
sensibilizacion de acuerdo al grupo de pertenencia tal y como se indican en los campos:
PuUblico en general, Servidores publicos, Academia, OSC y No se cuenta con el dato, el campo
Total de Participantes se llena de manera automatica con la sumas de los campos anteriores.
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De la misma manera, el sistema nos pide el numero de personas asistentes por Sexo
desglosado en los campos Hombre, Mujer y No se cuenta con el dato, para este caso, el sistema
valida que la suma no sea mayor al dato registrado en el campo Total de Participantes,
previamente calculado.

Seccion de identidad de género:

En una Capacitacion o sensibilizacion, pueden participar personas con diferentes Identidades
de género, tales como Heterosexual, Asexual, Lesbiana, etc. El sistema permite el desglose

numeérico de cada una de estas, haciendo uso de campo Cantidad y del Icono Agregar [H],
esto permitird que se genere una tabla en la parte inferior donde se pueden ir agregando
nuevos elementos, tal y como se muestra en la Figura 7.4.

Listado de identidad de género

Identidad de género Cantidad
Seleccione una opciol v o]
Género Cantidad Opciones
Heterosexual 10 [}
Gay 2 5
Lesbiana 2 [}
Queer 0 [l
Figura 7.4

Listado de grupo etario:

De la misma manera que en algunos campos anteriores, pueden participar personas de
diferentes edades clasificadas en grupos etarios, el sistema permite el desglose numérico de

cada uno de estos grupo, haciendo uso de campo Cantidad y del Icono Agregar [H], esto
permitird que se genere una tabla en la parte inferior donde se puedan ir sumando nuevos
elementos como se muestra en la Figura 7.5.

Listado de grupo etario

Grupo etario Cantidad

Seleccione una opciol v 0
Grupo Cantidad Opciones
13217 1 ]
18a29 n &
30a49 6 ]
50a69 4 @

.
Figura 7.5
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Pertenece a un grupo étnico: Seleccione Si o No de las opciones disponibles en el catalogo. En
caso de que la respuesta sea Si, se activa el campo Describir para que el usuario pueda ingresar
el grupo étnico al que pertenece.

Modalidad: Seleccione de las opciones disponibles en el catédlogo la modalidad por la que se
esta impartiendo la Capacitacion o Sensibilizacion, llamense Presencial, Virtual y Hibrido, este
es un campo obligado.

Seccion Lugar del Evento:

El sistema permite registrar el lugar donde tuvo lugar la Capacitacidon o Sensibilizacidn, de
acuerdo a los campos Estado, Municipio y Escenario donde se llevé a cabo.

Estado: Seleccione del catdlogo la Entidad Federativa donde se llevd a cabo la Capacitacion o
Sensibilizacion.

Municipio: Seleccione del catalogo el Municipio de la Entidad Federativa donde se llevd a cabo
la Capacitacion o Sensibilizacion.

Escenario donde se llevd a cabo: Este es un campo abierto donde el usuario puede ingresar el
escenario donde se llevd a cabo la capacitacion o sensibilizacion.

Seccion Material didactico entregado al participante:

Esta seccidn consta de tres campos: Nombre, Tipo y Cantidad de material entregado, cada
uno de los cuales se explica por si solo.

Nombre: Ingrese el nombre de material entregado, asi como el Tipo, lldmese: Libros, Manuales,
Gulias, Tripticos, etc., ademas de la Cantidad de material.

Producto final obtenido (constancia, diploma): Teclee el producto obtenido, por ejemplo
constancia, diploma, reconocimiento, etc.

Liga o referencia de donde se puede encontrar el producto final obtenido, si fuera el caso: Si
el material o producto obtenido se encuentre en Internet, teclear la liga de referencia.

7.3 Descargar la informacién de Capacitaciones/ Sensibilizaciones a Excel.

En la parte inferior de |la Figura 7.2, se observan los iconos Descargar la Informaciéon de la tabla

a Excel [], el cual nos van a permitir descargar las Capacitaciones/ Sensibilizaciones a Excel
los Acuerdos de la Sesién de trabajo seleccionada a un archivo Excel.
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8. Difusion (Prevencion).

8.1 Apartado de Impactos de Difusién.

El apartado de Impactos de Difusion del menu de Prevencion, le mostrard la pantalla de la
Figura 8.1;al igual que los formularios anteriores presenta tres secciones, la seccion de Criterios
de BUsqueda, a través de los cuales se pueden consultar los registros histéricos que se han

ingresado previamente a través los campos los Nombre de la Actividad, Fecha de Inicio y
Fecha Fin de la Actividad.

Esta seccion también cuenta con el campo Buscar por palabra clave, el cual busca las
coincidencias de la palabra referida, en todos los campos de la informacidn registrada
referente a Impactos de difusion.

SINTRA
€& > C @& sintrasegob.gob.mx/consulta_difusion o~ Q 2 ¥ O © H
@ Muevapestaia @ BADAEMVIM @ (3) WhatsApp X |MéxicoX @) ComisionIntersecre.. @ Comision para laVe.. @) Sitios de Memaria »
j eonpeneone Tramites ~ Gobiemo  Q
Coordinacion/Colaboracién ~ Prevencion ~ Victimas  Usuario: SaraVere Alvarado Venegas
Difusion
Criterios de busqueda
Nombre de la actividad
Fecha de inicio Fecha de fin
dd/mmy/aaaa [m] dd/mmy/aaaa [m] n
Buscar por palabra clave:
. Nombre Publico Servidor
Numero actividad Fecha inicio Fecha fin general publico Opciones
2 Difusionde  10-05-2022 17-05-2022 20 20 [Ed] ]
Efernéride
10 mayo Dia
de la Madre
Mostrando registros del 1al1 de un total de 1 registros Primero Anterior 1 Siguiente ultimo
— =

Figura 8.1

La segunda parte, es una tabla donde se muestran los resultados de la bUsqueda a través de
los campos Nombre de la Actividad, Fecha de Inicio y Fecha Fin de la Actividad, y el desglose
de a quien fue dirigido, al Publico en General o Servidores Publicos. Cuando se accede de
manera inicial a esta opcién, el sistema muestra todos los registros histéricos del impacto de
la Difusion. En esta seccién se observan también las opciones de Editar [@] y Borrar [@] para

cada uno de los registros, a través de los cuales se puede modificar o eliminar la informacion
de Impactos de Difusion registrados previamente.
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Al igual que para todos los formularios, la Edicion y Borrado de expedientes, Unicamente se
puede realizar de los registros del afio actual o del afo anterior, conforme a los periodos
establecidos y reglas de negocio configuradas para este formulario.

En los encabezados de la tabla, a un costado de los nombres de los campos se muestra el

icono Ordenar [+], mediante el cual se ordenan los registros resultados de la consulta de
acuerdo al campo seleccionado, en modo ascendente o descendente.

En la Ultima seccidon, al igual que en los formularios anteriores, se observan los iconos

Descargar la Informacién de la tabla a Excel [] y Agregar Impactos de Difusidn [H], los cuales
se explican a continuacion.

8.2 Captura de Impactos de Difusion.

Para Agregar nuevos impactos de difusiéon [H], el sistema le presentara una pantalla con el
mensaje (Quiere agregar un nuevo registro?, al responder afirmativamente, el sistema le
presentard el formulario de la Figura 8.2, el cual le permitira iniciar con la captura de nuevos
impactos.

Impactos de difusion

Mombre de |la actividad *

Fecha de la actividad

Fecha inicio * Fecha fin *
dd/mm/aaaa ] dd/mm/aaaa [m]
Mimero de mensajes difundidos
Piblico en general Servidores publicos

Hombre Mujer Hombre Mujer

o o o o

Material de difusién distribuido Método de distribucién

Cantidad Tipa Medios masives Presencial

o

Estado * Municipio *
Seleccione una opcitn_.. W Seleccione una opcicn... w
Figura 8.2

“3\ COMISION INTERSECRETARIAL
NG CONTRA LA TRATA DE PERSONAS



Antes de dar inicio a la captura de un nuevo Impacto de Difusion, es importante comentar
gue los campos que tienen un asterisco a un costado, son campos obligados, es decir que el
sistema no nos va a permitir dar de alta un nuevo registro mientras no se llenen.

Para agregar un nuevo Impacto de Difusion, se deberan llenar los siguientes campos:

Nombre de la actividad de difusion, este es un campo abierto, en este espacio el usuario
deberd capturar el Nombre de la actividad de difusion por decir, Efeméride del 20 de junio, Dia
Mundial de los Refugiados, por poner un gjemplo.

Fechas de inicio y fin de la actividad. Es el periodo en el cual se llevd a cabo la actividad de
difusion, se deberd ingresar la fecha de inicio y fin en el formato dd/mm/aaaa, puede hacer

uso del icono del Calendario [r:'] y solo seleccionar la fecha indicada, o bien puede teclearla de
manera directa.

Es importante comentar, que el campo Fecha de inicio de la Actividad es el campo pivote, es
decir es el campo de control que solo va a permitir registrar los Impactos de Difusion llevados
a cabo en el ano actual, o bien del ano anterior, conforme a los periodos establecidos y reglas
de negocio configuradas para este formulario.

Ademas de la captura de registros de Impactos de Difusion del afio actual, el sistema
generalmente le permite la captura de registros del aflo anterior en los tres primeros meses
delano actual, es decir de enero a marzo, lo anterior debido a que en el afo actual la Secretaria
Técnica de la Comision Intersecretarial elabora el informe anual del afo anterior, se les solicita
a los usuarios la validacion de la informacion capturada del afo anterior y la adicion de
informacion faltante, si fuera el caso.

En caso de que ingrese fechas fuera de este rango, manda un aviso como el siguiente:

Aviso

El periodo de registro de informacion ha concluido
favor de solicitar una nueva extension.

Figura 8.3
Numero de mensajes difundidos: El sistema solicita el NUumero de mensajes difundidos,
desglosados en Publico en general (Hombre y Mujer) y Servidores publicos (Hombre y Mujer).

Material de Difusién distribuido: El usuario debe ingresar el Material de Difusion distribuido
(Cantidad y Tipo), por ejemplo 100 tripticos.

Método de distribucién: A continuacion solicita el desglose de la cantidad método de
distribucion (Medios masivos y Presenciales).

Finalmente nos solicita el Lugar a donde se llevo a cabo la difusion, Estado y Municipio, ambos
catdlogos.

“3\ COMISION INTERSECRETARIAL
CONTRA LA TRATA DE PERSONAS



Una vez que se ha terminado de llenar el formulario atendiendo la obligatoriedad de los
campos marcados con asterisco y seleccionar la Opcion Guardar, el sistema le manda un aviso
con el mensaje de confirmacion que el registro se ha guardado con éxito.

8.3 Descargar la informaciéon de Impactos de Difusién a Excel.

Al seleccionar el icono Descargar la Informacién de la tabla a Excel [], el sistema de
inmediato descarga la informacion resultado de la consulta a un archivo Excel, con todos los
campos del expediente.
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9. Materiales de Difusion (Prevencion).

9.1 Apartado Materiales de Difusion.

El apartado de Materiales de Difusion del mend de Prevencién, le mostrara la pantalla de la
Figura 9.1; al igual que los formularios anteriores presenta tres secciones, la seccion de Criterios
de BUsqueda, a través de los cuales se pueden consultar los registros histéricos que se han
ingresado previamente a través los campos los Nombre del Material, Tipo de Material, asi
como Fecha de Inicio y Fecha Fin de la Actividad.

Esta seccion también cuenta con el campo Buscar por palabra clave, el cual busca las
coincidencias de la palabra referida, en todos los campos de la informacidn registrada

referente a Materiales de difusion.

€ > C @& sintrasegobgob.mx/consulta_materiales_difusion

@ Nuevapestais @ BADAEMVIM @ (3)WhatsApp 3% | MédcoX (@ Comisidnlntersecre.. (@ Comisidn paralaVe.. (@ Sitios de Memoria

. MEXICO Tramites  Gobiemo Q

‘Coordinacion/Colaboracion  Prevencion  Victimas  Usuario: SaraVere Alvarado Venegas

Materiales de Difusion
Criterios de blsqueda
Nombre del material Tipo de material
Fecha de inicio Fecha de fin
dd/mm/aaaa m] dd/mm/aaaa m] H
Buscar por palabra clave:
Nam. Nam.
. Nombre Nuam. ejemplares ejemplares
del Tipo de Fecha ejemplares fisicos digitales
Numero material material i6 laborad g ents Opciones
3 Manualde  Libro 01-01-2022 100 100 1 # [0}
Prevencion
de Trata
& Tripticos Triptico 09-02-2022 1000 1000 1000 # (U]
contra la
trata de
personas2
Mostrando registros del 1al 2 de un total de 2 registros Primero Anterior Siguiente Ultimo
Figura 9.1

La segunda parte, es una tabla donde se muestran los resultados de la busqueda a través de
los campos Nombre del Material, Tipo de Material, Fecha de Elaboracion, Numero de
ejemplares elaborados, NUumero de ejemplares fisicos entregados y NUmero de ejemplares
digitales entregado. Cuando se accede de manera inicial a esta opcidn, el sistema muestra
todos los materiales de Difusion registrados. En esta seccidn se observan también las opciones

de Editar [@] y Borrar [IE] para cada uno de los registros, a través de los cuales se puede
modificar o eliminar la informacién de los Materiales de difusion registrados previamente.
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Al igual que para todos los formularios, la Edicion y Borrado de expedientes, Unicamente se
puede realizar de los registros del afno actual o del ano anterior, conforme a los periodos
establecidos y reglas de negocio configuradas para este formulario.

En los encabezados de la tabla, a un costado de los nombres de los campos se muestra el

icono Ordenar [+], mediante el cual se ordenan los registros resultados de la consulta de
acuerdo al campo seleccionado, en modo ascendente o descendente.

En la Ultima seccion, al igual que en los formularios anteriores, se observan los iconos

Descargar la Informacién de la tabla a Excel [] y Agregar Materiales de Difusion [], los
cuales se explican a continuacion.

9.2 Captura de Materiales de Difusion.

Para Agregar nuevos Materiales de Difusion [H], el sistema le presentara una pantalla con el
mensaje (Quiere agregar un nuevo registro?, al responder afirmativamente, el sistema le
presentard el formulario de la Figura 9.2, el cual le permitira iniciar con la captura de nuevos
Materiales.

Materiales de difusion

Nombre del material *

Fecha elaboracion * Tipo de material de difusién distribuido *

dd/mm/aaaa m]
Nuamero de ejemplares elaborados Numero de ejemplares fisicos entregados

o] 0
Namero de ejemplares digitales entregados

0

=3
Figura 9.2

Antes de dar inicio a la captura de un nuevo Material de Difusion, es importante comentar que
los campos que tienen un asterisco a un costado, son campos obligados, es decir que el
sistema no nos va a permitir dar de alta un nuevo registro mientras no se llenen estos campos.

Para agregar un nuevo Material de Difusion, se deberan llenar los siguientes campos:

Nombre del material de difusion, este es un campo abierto, en este espacio el usuario debera
capturar el Nombre del material de difusion por decir, Triptico en nahuatl sobre Qué es la Trata
de Personas, por poner un ejemplo.

Fechas de elaboracidn. Es la fecha en la cual se elabord el material, la cual se debe ingresar en

el formato dd/mm/aaaa, para ello puede hacer uso del icono del Calendario [D] y solo
seleccionar la fecha indicada, o bien puede teclearla de manera directa.

Es importante decir, que el campo de Fecha de elaboracién es el campo pivote, es decir es el
campo de control que solo va a permitir registrar materiales de Difusion llevados a cabo en el
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aflo actual, o bien del aflo anterior, conforme a los periodos establecidos y reglas de negocio
configuradas para este formulario.

Tipo de material de difusién distribuido, este es un campo abierto, en este espacio el usuario
deberd capturar el tipo de material de difusidn, a decir, Triptico, Diptico, Cartel, Tarjeta, por
poner un ejemplo.

NUmero de ejemplares elaborados, este es un campo numeérico, a donde se debe ingresar el
numero de ejemplares impresos elaborados.

NUmero de ejemplares fisicos entregados, este es un campo numeérico, a donde se debe
ingresar el nUmero de ejemplares entregados del total de elaborados, este nUmero debe ser
menor o igual al nUmero de ejemplares elaborados.

NUmero de ejemplares digitales entregados, este es un campo numeérico, a donde se debe
ingresar el nUmero de ejemplares digitales entregados.

Ademas de la captura de registros de Materiales de Difusion del afo actual, el sistema
generalmente le permite la captura de registros del afilo anterior en los tres primeros meses
del ano actual, es decir de enero a marzo, lo anterior debido a que en afno actual la Secretaria
Técnica de la Comision Intersecretarial elabora el informe anual del afno anterior, por lo que se
les solicita a los usuarios la validacion de la informacion capturada del ano anterior y la adicion
de informacion faltante, si fuera el caso.

En caso de que la Fecha de elaboracion esté fuera de este rango, manda un aviso como el
siguiente:

Aviso

El periodo de registro de informacion ha concluido
favor de solicitar una nueva extension.

Figura 9.3

Una vez que se ha terminado de llenar el formulario atendiendo la obligatoriedad de los
campos marcados con un asterisco y seleccionar la Opcion Guardar, el sistema le manda un
aviso con el mensaje de confirmacion que el registro se ha guardado con éxito.

9.3 Descargar la informacion de Materiales de Difusiéon a Excel.

Al seleccionar el icono Descargar la Informacién de la tabla a Excel [], el sistema de
inmediato descarga la informacion resultado de la consulta a un archivo Excel, con todos los
campos del expediente.
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10. Deteccidén y atencidén a victimas y posibles victimas
(Victimas).

10.1 Apartado deteccioén y atencién a victimas y posibles victimas.

El apartado de Deteccién y atencién a victimas y posibles victimas del menu Victimas, le
mostrara la pantalla de la Figura 10.1; al igual que los formularios anteriores presenta tres
secciones, la seccion de Criterios de BlUsqueda, a través de los cuales se pueden consultar los
registros histéricos que se han ingresado previamente a través los campos los Inicial
nombre(s), Inicial primer apellido, Inicial segundo apellido, Cédigo, Sexo, Modalidad, Grupo
étnico, Nacionalidad y las Fechas de inicio y fin de registro.

Esta seccion también cuenta con el campo Buscar por palabra clave, el cual busca las
coincidencias de la palabra referida, en todos los campos de la informacion registrada
previamente referente a Deteccidon y atencion a victimas y posibles victimas.

€« 5

@ Nuevapestaia @ BADAEMVIM @ (3)WhatsApp % |MéxicoX @ Comisionintersecre.. (@) Comision paralaVe.. @ Sitios de Memoria »

& sintrasegob.gob.mx/atencion_victimas

§ smprors Trémites  Gobierno Q.

Coordinacién/Colaboracién  Prevencién  Victimas  Usuario: SaraVere Alvarado Venegas

Deteccién y atencidén a victimas y posibles victimas

Criterios de busqueda

Inicial nombre(s): Inicial primer apellido: Inicial segundo apellido:

Cédigo: Sexo: Modalidad:
Seleccione una opcion. v Seleccione una opcién v

Grupo étnico: Nacionalidad: Fecha registro inicio:

Seleccione una opcion v Seleccione una opcion. v dd/mm/aaaa m]
Fecha registro fin:

dd/mm/aaaa m] n

Buscar por palabra clave:
. Iniciales primer Iniciales segundo
Namero Iniciales nombre(s) apellido apellido Cédigo Sexo

Mostrando registros del 0 al O de un total de O registros Primero Anterior Siguiente Ultimo

»

Figura 10.1

La segunda parte, es una tabla donde se muestran los resultados de la bldsqueda a través de
los campos: Iniciales nombre(s), Iniciales primer apellido, Iniciales segundo apellido, Cédigo,
Sexo, Modalidad, Grupo étnico, Nacionalidad, Edad y la Fecha de registro y Fecha de
nacimiento.

Cuando se accede de manera inicial a esta opcion, el sistema muestra el listado de todas las
victimas y posibles victimas registradas. En esta seccion se observan también las opciones de
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Editar [@] y Borrar [@] para cada uno de los registros, a través de los cuales se puede modificar
o eliminar la informacidon de las Victimas registradas previamente.

Al igual que para todos los formularios, la Edicion y Borrado de expedientes, Unicamente se
puede realizar de los registros del afio actual o del ano anterior, conforme a los periodos
establecidos y reglas de negocio configuradas para este formulario.

En los encabezados de la tabla, a un costado de los nombres de los campos se muestra el
icono Ordenar [+], mediante el cual se ordenan los registros resultados de la consulta de
acuerdo al campo seleccionado, en modo ascendente o descendente.

En la Ultima seccidon, al igual que en los formularios anteriores, se observan los iconos
Descargar la Informacién de la tabla a Excel [] y Agregar detecciones y atenciones de
victimas y posibles victimas [H], los cuales se explican a continuacion.

10.2 Captura de Deteccidén y atencién a victimas y posibles victimas.

Para Agregar nuevas Detecciones y atenciones a victimas y posibles victimas [], el sistema
le presentarad una pantalla con el mensaje ¢ Quiere agregar un nuevo registro?, al responder
afirmativamente, el sistema le presentara el formulario de la Figura 10.2, el cual le permitira
iniciar con la captura de nuevos casos de Deteccidon y atencidn a victimas y posibles victimas.

Deteccion y atencion a victimas y posibles victimas

Fecha de captura Inicial del nombre(s) de la posible victima
20-06-2022
Inicial del primer apellido Inicial del segundo apellido

En caso de no proporcionar el nombre (cédigo o forma de referirse a la posible victima)

iPresentd denuncia? Namero de carpeta de Investigacion
Si @ No

iLa carpeta ha sido llevada a la etapa de Judiclalizacién? Nomenclatura

Si ® No
Modalidad del delito de trata (Ley general) Medio comisive

Seleccione una opcion... w Seleccione una opcion.. ~
Forma de reclutamiento Fecha Nacimilento:

Seleccione una opcion... v dd/mm/aaaa a
Edad Naclonalidad *

Seleccione una opcion... v Seleccione una opcion... v

“3\ COMISION INTERSECRETARIAL
NG CONTRA LA TRATA DE PERSONAS



Indicar la condiclén migratoria de estancla Identidad de género *

Seleccione una opcion... v Seleccione una opcion... ~
Sexo iLa victima tiene alguna discapacidad? * Menclonarla
o H oM o Si @ No
Pertenece a algun grupo étnico, Indigue cual Estado clvil

Seleccione una opcion... - Seleccione una opcidn... w

Indicar los datos correspondientes a las rutas y métodos de traslado de los que fue objeto la posible victima.

Ndmero Ruta delictiva * Pais * Estado * Municiplo * Localidad * Agregar

1 Seleccione w Seleccione v Seleccione w Seleccione w Seleccione v \I\
No hay rutas reglistradas...

Atencldn a la victima en el afio que se informa

Numero total de serviclos proporcionados de primera vez, por |a Institucion en el afio que se
reporta.

Médico Psicologia Trabajo soclal Legal

Cuantas atenclones de otro tipo Especifique cuales y cuantas de cada una

Numero total de serviclos proporcionados de manera subsecuente, por la Institucién en el afio
que se reporta.

Médico Psicologia Trabajo soeclal Legal
Cuantas atenclones de otro tipo. Especifigue cuales y cuantas de cada una

Motivo de la atencion

Indicar nombre de la Instancia de la administracién publica o socledad civil que refirié a la posible victima a su
Institucién

Ublcaclén actual de la victima (albergue, refugio, casa medlo camine u otro)

Nombre de la Instituclén gubernamental federal, local, OSC u otra a qulen se canalizé la persona para continuar su
atenclén

Figura 10.2

Es importante tener claro que el campo de Fecha de captura es el campo pivote, es decir es
el campo de control que solo va a permitir registrar nuevos casos de Detecciéon y atencion a
victimas y posibles victimas, correspondientes al afio actual, o bien del afo anterior, conforme
a los periodos establecidos y reglas de negocio configuradas para este formulario.

Ademas de la captura de registros de Victimas del afio actual, el sistema generalmente le
permite la captura de registros del afo anterior en los tres primeros meses del afo actual, es
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decir de enero a marzo, lo anterior debido a que en ano actual la Secretaria Técnica de la
Comision Intersecretarial elabora el informe anual del afo anterior, por lo que se les solicita a
los usuarios la validacion de la informacién capturada del afo anterior y la adicidén de
informacion faltante, si fuera el caso.

A continuacion el sistema nos muestra un formulario donde nos pide un conjunto de
informacion que se describe a continuacion:

Fecha de captura, es un campo no editable que toma directamente del sistema, la fecha de

captura es el campo pivote, en caso de que la fecha esté fuera de periodo, manda un aviso
como el siguiente:

Aviso

El periodo de registro de informacion ha concluido
favor de solicitar una nueva extension.

Figura 10.3

Inicial del nombre(s) de la posible victima, Inicial del primer apellido, Inicial del segundo
apellido, En caso de no proporcionar el nombre, primero y segundo apellido, debera
proporcionar el cédigo o forma de referirse a la posible victima, estos datos son muy
importantes, ya que nos van a permitir verificar gue no haya duplicidad de casos ingresados
por las distintas instituciones y entidades federativas.

(Presentd denuncia?, muestra las opciones Si/No, para cualquiera de las dos respuestas el
sistema nos pide el NUmero de carpeta de investigaciéon, ya que aungue la victima no haya
presentado denuncia, la autoridad la puede seguir por oficio por el tipo de delito de que se
trata.

¢La carpeta ha sido llevada a la etapa de judicializacion?, presenta las opciones Si/No, en caso
de que la respuesta sea Si, el sistema habilita el campo Nomenclatura, a donde debe ingresar
la informacion solicitada.

Modalidad del delito de trata (Ley general), El usuario debe seleccionar de la lista la modalidad
del delito de que se trate, estas son:

e Adopcion ilegal de menores.

e Condicion de Siervo.

o Esclavitud.

e Experimentacion biomédica.

e Explotacion laboral.

e Matrimonio forzoso o servil.

¢ Mendicidad forzada.

e Prostitucion ajena u otras formas de explotacion sexual.
e Trabajos forzados.

e Trafico de drganos.
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Utilizacion de personas menores en actos delictivos.

Medio comisivo, El usuario debe seleccionar de la lista el Medio comisivo, para lo cual nos
nuestra un catalogo con las siguientes opciones:

Engano.

Violencia fisica o moral.

Abuso de poder.

Aprovechamiento de la situacion de vulnerabilidad.

Dano grave o amenaza de dano grave.

Amenaza de denunciarle ante las autoridades respecto a su situacion migratoria en
el pais o cualquier otro abuso de la utilizacion.

Forma de reclutamiento. El usuario debe seleccionar de la lista la forma de reclutamiento, para
lo cual nos nuestra un catalogo con las siguientes opciones:

Captar.
Enganchar.
Transportar.
Transferir.
Retener.
Entregar.
Recibir.
Alojar.

Fecha de nacimiento, El usuario debe ingresar la fecha de nacimiento de la victima el formato

dd/mm/aaaa, para ello puede hacer uso del icono del Calendario [I‘:l], o bien teclearla de
manera directa.

Edad. A continuacion solicita la edad o la edad aproximada de la victima, para lo cual puede
también hacer uso del catalogo de edades.

Nacionalidad. La Nacionalidad de la victima es un campo obligado, para el llenado de este
campo el sistema nos muestra un catdlogo con todas las nacionalidades del mundo.

Indicar la condicién migratoria de estancia. Campo que nos permite seleccionar de la lista de
opciones de un catalogo, por mencionar algunas:

Irregular.

Residente permanente.

Residente temporal.

Visitante con fines de adopcion.
Visitante por razones humanitarias.
Visitante regional.

Visitante trabajador fronterizo.

En caso de que la Nacionalidad de la victima sea diferente a la mexicana, el sistema nos habilita
este campo para poder ingresar la condicién migratoria de la victima.

Identidad de género. Campo obligado que nos permite seleccionar dentro de una serie de
opciones, el género de la victima, estas son:

Asexual.
Bisexual.
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Gay.

Heterosexual.

Lesbiana.

Queer.

Transexual.

Transgénero.

Travesti.

No se cuenta con el dato.

Sexo, de la victima (Hombre / Mujer).

¢La victima tiene alguna discapacidad? Para este reactivo se tienen las opciones Si / No. En
caso de responder que Si a esta pregunta, se habilita el campo Mencionarla, donde debera
ingresar la descripcion de la discapacidad.

Pertenece a algdn grupo étnico, indique cual. Campo que nos permite seleccionar dentro de
un catalogo de opciones, el grupo étnico al que pertenece la victima.

Estado Civil. Campo que nos permite seleccionar de un catdlogo de opciones el estado civil de
la victima, estas son:

Casada.

Concubinato.

Soltera.

No se cuenta con el dato.

Indicar los datos correspondientes a las rutas y métodos de traslado de los que fue objeto
la posible victima. Este campo permite registrar las Acciones de las que fue objeto la
victima a través de la ruta tales como Enganche, Alojamiento, Explotacion, Deteccion y
Rescate asi como el trayecto que siguid. El sistema permite el desglose de cada dato,
creando una tabla en la parte inferior donde se van a ir sumando nuevos elementos,

haciendo uso del Icono Agregar [“], como se muestra en la Figura 10.4.

Indicar los datos correspondientes a las rutas y métodos de traslado de los que fue objeto la posible victima.

Numere Ruta delictiva” Pais " Estado " Municipio * Localldad * Agregar
5 Seleccione w Seleccione w Seleccione w Seleccione w Seleccione v EI
# Ruta Pals Estado Municipio Localldad Quitar
1 Enganche Argentina E
2 Alojamiento Mexico Distrito Federal Cuauhtémoc Cuauhtémeoc D
% Explotacion México Distrito Federal Cuauhtémoc Cuauhtémaoc D
4 Explotacion México Distrito Federal Alvaro Obregon Alvaro Obregon B
Figura 10.4

Atencion a la victima en el af\o que se informa. Esta seccion permitira registrar los servicios
(Médico, Psicologia, Trabajo Social, Legal, asi también cuenta con la opcién Otro tipo)
proporcionados a la victima de primera vez, asi como las atenciones subsecuentes de los
mismos servicios en el aRo que se reporta, Ademas del Motivo de Atencién.
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Indicar nombre de la instancia de la administracién publica o sociedad civil que refirié a la
posible victima a su institucién. Ingresar el nombre de la Institucion u organismo de la
Sociedad civil.

Ubicacién actual de la victima (albergue, refugio, casa medio camino u otro). Como su
nombre lo indica, ingresar su ubicacion actual, sin especificar el lugar preciso.

Nombre de la institucién gubernamental federal, local, OSC u otra a quien se canalizd la
persona para continuar su atencién. Como su nombre lo indica, ingresar a donde se
canalizd a la victima para continuar su atencion.

Una vez que se ha terminado de llenar el formulario atendiendo la obligatoriedad de los
campos marcados con asterisco y seleccionar la Opcion Guardar, el sistema le manda un aviso
con el mensaje de confirmacion que el registro se ha guardado con éxito.

10.3 Descargar la informaciéon de Deteccidén y atencién a victimas y posibles
victimas a Excel.

Al seleccionar el icono Descargar la Informacién de la tabla a Excel [], el sistema de
inmediato descarga la informacion resultado de la consulta a un archivo Excel, con todos los
campos del expediente.
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11. Modelo de Atenciéon a Victimas (Victimas).

11.1 Apartado Modelo de Atencién a Victimas.

El apartado de Modelo de Atencién a Victimas del menu de Victimas, le mostrara la pantalla
de la Figura 11.1; la cual presenta tres secciones, la seccidon de Criterios de BUsqueda, a través
de los cuales se pueden consultar los registros histdricos que se han ingresado previamente a
través los campos Para la atencidén a victimas ¢ Ha utilizado el modelo de atencidn, asistencia
y proteccién a victimas de los delitos en materia de trata de personas?, asi como Fecha de
Inicio y Fecha Fin de captura.

Esta seccion también cuenta con el campo Buscar por palabra clave, el cual busca las

coincidencias de la palabra referida, en todos los campos de la informacidn registrada
previamente referente a la seccion Modelo de Atencién a Victimas.

SINTRA
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Tramites  Gobiemo  Q

Coordinacién/Colaboracion ~ Prevencion  Victimas  Usuario: SaraVere Alvarado Venegas

Modelo de atencidn a victimas

Criterios de biisqueda

Paralaatencién a victimas ;Ha utilizado el modelo de atencién, asistenciay proteccién a
victimas de los delitos en materia de trata de personas?

Seleccione una opcion v

Fecha de inicio Fecha de fin

dd/mm/aaaa (=] dd/mm/aaaa [=] n

Buscar por palabra clave:

utilizé el modelo “ Fechade captura Opciones

S 21-06-2022 m @ ]

Mostrando registros del 1al 1de un total de 1 registros Primerc  Anterior | 1 Siguiente Ultime

Figura 11.1

La segunda parte, es una tabla donde se muestran los resultados de la busqueda a través de
los campos Utilizé el Modelo y Fecha de Captura. Cuando se accede de manera inicial a esta
opcion, el sisterma muestra la totalidad de los registros del Modelo de Atencidn a Victimas. En

esta seccion se observan también las opciones de Editar [@] y Borrar [IE] para cada uno de los
registros, a través de los cuales se puede modificar o eliminar la informacion del Modelo de
Atencion a Victimas registrados previamente.

Asitambién se contempla la opcion de Duplicar [D—j], la cual nos va a permitir como su nombre
lo indica duplicar el registro para el afio actual, mostrandonos la informacion del registro
seleccionado con el propdsito de Unicamente actualizar los campos de interés con
informacion del presente afio, con esto evitamos realizar nuevamente la captura.
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Al igual que para todos los formularios, la Edicion y Borrado de expedientes, Unicamente se
puede realizar de los registros del afno actual o del ano anterior, conforme a los periodos
establecidos y reglas de negocio configuradas para este formulario.

En los encabezados de la tabla, a un costado de los nombres de los campos se muestra el

icono Ordenar [+], mediante el cual se ordenan los registros resultados de la consulta de
acuerdo al campo seleccionado, en modo ascendente o descendente.

En la Ultima seccion, al igual que en los formularios anteriores, se observan los iconos

Descargar la Informacién de la tabla a Excel [] y Agregar nuevos cuestionarios sobre la
utilizacién del Modelo de Atencién, Asistencia y Proteccién a Victimas de los Delitos en Materia

de Trata de Personas [H], los cuales se explican a continuacion.

11.2 Captura de Modelo de Atencién a Victimas.

Para Agregar nuevos Cuestionarios sobre la utilizaciéon del Modelo de Atencidn, Asistencia y

Proteccién a Victimas de los Delitos en Materia de Trata de Personas [H], el sistema le
presentard una pantalla con el mensaje ;Quiere agregar un nuevo registro?, al responder
afirmativamente, el sistema le presentara el formulario de la Figura 11.2, el cual le permitira
iniciar con la captura de nuevos cuestionarios.
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Modelo de atencién a victimas

Fecha de captura *

21062022 [m]

Para la atencion a victimas (Ha utilizado el modelo de atencion, asistencia y proteccion a victimas de los delitos
en materia de trata de personas? *

al A4
En la utilizacién del modelo, pQué tipo de enfoque fue utilizado para la atencién que otorgan? *

-
foorecoc humance ] Género ] |
Siguid las recomendaciones contempladas en el modelo, para *

"]

| posic  Ereo
al A

6n del riesgo de seguridad x

El plan de atencién que se aplicd, (Fue de acuerdo al modelo? *

L5e ha elaboradeo el plan de reincorporacion social de las victimas de trata de personas de acuerdo al modela? *

al w

LUilizd los formatos sugeridos por el modela? *

al L

MNumero de victimas que

Murmero de victimas de los delitos en materia de trata  Manifestaron interés de presentar una

de personas atendidas por su institucion * denuncia *
10 10

Recibieraon medidas de proteccién * Iniciaron el proceso como testigos *
5 7

Inician el proceso de reincorporacién social * Inician el proceso de atencidén médica *
7 10

Inician el proceso de atencion psicosocial * Inician el proceso de atencidgn juridica *
10 10

Inician el proceso de educacidn formal * Entraron en el proceso de capacitacion vocacional *
4 4

Iniciaron una actividad productiva * Recibieron apoyo financiers para una actividad productiva *
5 5

Cancelar Guardar

Figura 11.2

Primeramente muestra la Fecha de captura, el cual es un campo fijo que toma la fecha del
sistema la cual no es editable, como ya se menciond, esta fecha es el campo pivote, solo
permite fechas del afio actual, y en los tres primeros meses del afio actual permite el registro
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de acciones del afo anterior, en caso de que la fecha esté fuera de este rango, manda un aviso
como el siguiente:

Aviso

El periodo de registro de informacién ha concluido
favor de solicitar una nueva extension.

Figura 11.3

A continuacioéon solicita una serie de datos en relacion al Modelo de Atencidn los cuales se
presentan a continuacion.

Para la atencion a victimas ¢Ha utilizado el modelo de atencién, asistencia y proteccion a
victimas de los delitos en materia de trata de personas?, presenta las opciones Si/No mediante
un catalogo de seleccioén, el cual es un campo obligado. En caso de ser afirmativo presenta
una serie de preguntas relacionadas con dicho modelo.

En la utilizacién del modelo, ; Qué tipo de enfoque fue utilizado para la atencién que otorgan?,
este es un campo obligado que presenta un conjunto de opciones donde se pueden
seleccionar varios enfoques a la vez, a decir, Derechos Humanos, Género, Multicultural,
Generacional, Contextual: o bien todas, como se muestra en la Figura 11.4.

En la utilizacién del modelo, ;Qué tipo de enfoque fue utilizado para la atencién que otorgan? *
-

Seleccionar todo

[« R

Derechos humanos

a

Género
Multicultural

Generacional

ooag

Contextual

Figura 11.4

Siguid las recomendaciones contempladas en el modelo, para. Este es un campo obligado
gue presenta un conjunto de opciones donde se pueden seleccionar varias opciones a la vez,
a decir, Deteccién, Entrevista, Andlisis y Evaluacién del riesgo de seguridad, como se muestra
en la Figura11.5.

Siguio las recomendaciones contempladas en el modelo, para *
[ Deteccion x| Entrevista x| Analisis y Evaluacion del riesgo de seguridad x -

Deseleccionar todo

a

Deteccion

a

Entrevista

ag

Analisis y Evaluacion del riesgo de seguridad
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Figura 11.5

El plan de atencién que se aplicé, ¢ Fue de acuerdo al modelo?, este es un campo obligado
que presenta las opciones Si/No, mediante un catélogo de seleccion.

:Se ha elaborado el plan de reincorporaciéon social de las victimas de trata de personas de
acuerdo al modelo?, Es un campo obligado que presenta las opciones Si/No, mediante un
catalogo de seleccion.

¢Utilizé los formatos sugeridos por el modelo?, Es un campo obligado que presenta las
opciones Si/No, mediante un catalogo de seleccion.

A continuacion se presenta la seccion NUmero de victimas que: El cual contempla un
conjunto de preguntas de tipo numeérico, todas ellas de caracter obligatorio.

NUumero de victimas de los delitos en materia de trata de personas atendidas por su
institucion, de esta se desprenden las preguntas siguientes, van hacer siempre referencia al
campo anterior, es decir, del nUmero total de victimas registradas en el campo anterior,
cuantas de ellas:

Manifestaron interés de presentar una denuncia.

Recibieron medidas de proteccion.

Iniciaron el proceso como testigos.

Inician el proceso de reincorporacion social.

Inician el proceso de atencion médica.

Inician el proceso de atencidon psicosocial.

Inician el proceso de atencién juridica.

Inician el proceso de educacion formal.

Entraron en el proceso de capacitacion vocacional.

Iniciaron una actividad productiva.

Recibieron apoyo financiero para una actividad productiva.

Ninguno de los nUmeros ingresados en este grupo de campos, puede ser mayor al registrado
en el campo NUumero de victimas de los delitos en materia de trata de personas atendidas por
su institucion.

Una vez que se ha terminado de llenar el formulario atendiendo la obligatoriedad de los

campos marcados con asteriscoy seleccionar la Opcion Guardar, el sistema le manda un aviso
con el mensaje de confirmacion que el registro se ha guardado con éxito.
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11.3 Descargar la informacion de Materiales de Difusién a Excel.

Al seleccionar el icono Descargar la Informacién de la tabla a Excel [], el sistema de
inmediato descarga la informacion resultado de la consulta a un archivo Excel, con todos los
campos del expediente.
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12. Unidades Especializadas (Victimas).

12.1 Apartado Unidades Especializadas.

El apartado de Unidades Especializadas del menu de Victimas, le mostrarad la pantalla de la
Figura 121 al igual que los formularios anteriores presenta tres secciones, la seccion de
Criterios de BuUsqueda, a través de los cuales se pueden consultar los registros histéricos que
se han ingresado previamente a través los campos Nombre de la fiscalia, ministerio publico,
asi como Fecha de Inicio de registro de la actividad y Fecha Fin de registro de |la Actividad.

Esta seccion cuenta con el campo Buscar por palabra clave, el cual busca las coincidencias de
la palabra referida, en todos los campos de la informacion registrada referente a Unidades
Especializadas.

Este formulario le va a permitir al usuario consultar, editar, eliminar y registrar la cantidad de

personal, nivel y cargo con el que cuentan las Unidades Especializadas para la atencion a las
victimas y posibles victimas en materia de trata de personas.

SINTRA
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Tramites  Goblemo  Q

Coordinacion/Colaboracion  Prevencion  Victimas  Usuario: Saravere Aivarado Venegas

Unidades especializadas

Criterios de busqueda
Nombre de |a fiscalia, ministerio piblico, unidad o 4rea especializada

Fecha de inicio de registro de la actividad Fecha de fin de registro de la actividad

dd/mm/aaaa o dd/mm/aaaa =} H

Buscar por palabra clave:

. Fecha de inicio de Usuario que Fechade
ID  Nombre de launidadde trata  actividades captura captura Opciones

60  Fiscalia Especializada del 01012022 SaraVere Aharado  21-06-2022 ® @
Estado de Hidalgo Venegas

Mostrando registros del 1al 1de un total de 1 registros Primero Anterior 1 Siguiente Ultimeo

Figura 12.1

La segunda parte, es una tabla donde se muestran los resultados de la busqueda a través de
los campos Nombre de la unidad de trata, Fecha de inicio de actividades, Usuario que captura
y Fecha de captura. Cuando se accede de manera inicial a esta opcidn, el sistemma muestra
todas las Unidades Especializadas de su Entidad Federativa previamente registrados. En esta
seccion se observan también las opciones de Editar [@] y Borrar [@] para cada uno de los
registros, a través de los cuales se puede modificar o eliminar la informacién de las Unidades
especializadas previamente registrada.

Al igual que para todos los formularios, la Edicion y Borrado de expedientes, Unicamente se
puede realizar de los registros del afio actual o del aflo anterior, conforme a los periodos
establecidos y reglas de negocio configuradas para este formulario.
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En los encabezados de la tabla, a un costado de los nombres de los campos se muestra el
icono Ordenar [+], mediante el cual se ordenan los registros resultados de la consulta de
acuerdo al campo seleccionado, en modo ascendente o descendente.

En la Uultima seccion, al igual que en los formularios anteriores, se observan los iconos
Descargar la Informacién de la tabla a Excel [] y Agregar nuevas unidades especializadas |
], los cuales se explican a continuacion.

12.2 Captura de Unidades Especializadas.

Para la captura de nuevas Unidades especializadas [H], el sistema le presentard una pantalla
con el mensaje ¢Quiere agregar un nuevo registro?, al responder afirmativamente, el sistema
le presentara el formulario de la Figura 12.2, el cual le permitird iniciar con la captura de una
nueva unidad.

Unidades especializadas

Fecha de captura *

Z1/06/2022 =]

MNombre de la fiscalia, ministerio publico, unidad especializada en delitos de trata de personas *
Fecha de aprobacién * Fecha de inicio de actividades *

dd/mmj/aaaa =] dd/mm/aaaa =]

Total de personal asignado *

Personal asignado

Carge o nivel del personal asignado * Cantidad *

Sexo *
Seleccione una opcion_.. v -

Cargo o nivel del personal asignado Cantidad Sexo Opciones

Listado de identidad de género

Identidad de género * Cantidad *
Seleccione una opcion_.. v -

Génera Cantidad Opciones

Observaciones

=]
Figura 12.2

Es importante decir, que el campo de Fecha de captura es el campo pivote, es decir es el
campo de control que solo va a permitir registrar unidades especializadas en el afo actual y
en los tres primeros meses del aflo actual le va permitir el registro de Unidades del afo
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anterior, conforme a los periodos establecidos y reglas de negocio configuradas para este
formulario.

Lo anterior debido a que en el ano actual la Secretaria Técnica de la Comision Intersecretarial
elabora el informe anual del afo anterior, por lo que se les solicita a los usuarios la validacion
de la informacion capturada del afo anterior y la adicion de informacion faltante, si fuera el
caso.

Primeramente solicita el Nombre de la fiscalia, ministerio puUblico, unidad especializada en
delitos de trata de personas, el cual es un campo abierto y obligatorio.

A continuacion solicita la Fecha de aprobaciéon y la Fecha de inicio de actividades, las cuales
son campos obligados

A continuacion solicita el Total de personal asignado a la Unidad especializada contra la trata
de personas, el cual es un dato obligado.

Posteriormente muestra la seccion de Personal asignado, a través de la cual debemos
desglosar el personal de la unidad especializada, de acuerdo al Cargo o nivel de personal
asignado, Cantidad y Sexo, esto le generard un tabla donde se va a ir sumando mediante el
icono Agregar [] cada uno de los elementos, tal y como se muestra en la Figura 12.4. Es
importante cuidar que el desglose no sea mayor al total de personal asignado en la Unidad.

Total de personal asignado *

18

Personal asignado

Cargo o nivel del personal asignado * Cantidad *
Sexo *
Seleccione una opcion... v
Cargo o nivel del personal asignado Cantidad Sexo Opciones
1 Director General 1 Hombre o
2  Director Area 1 Mujer )
3 Director Area 1 Hombre )
4 Personal Operativo 5 Hombre ]
5 Personal Operativo 10 Mujer ]
Figura 12.4

Posteriormente se muestra la seccion Listado de identidad de género, al igual que en la
seccion anterior, debemos desglosar las identidades de género del personal de la unidad
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especializada, esto generara un tabla donde se va a ir sumando mediante el icono Agregar [

] cada uno de los elementos, tal y como se muestra en la Figura 12.5. Es importante cuidar
gue el desglose no sea mayor al total de personal asignado en la Unidad.

Listado de identidad de género

Identidad de género * Cantidad *
Seleccione una opcion... A
Género Cantidad Opciones
1 Lesbiana 1 i}
2 Gay 1 i
3 Heterosexual 16 i
Figura 12.5

Finalmente se muestra el campo Observaciones, para los casos en los que se tenga
informacioén adicional que no esté contemplada en los campos anteriores.

Una vez que se ha terminado de llenar el formulario atendiendo la obligatoriedad de los
campos marcados con asterisco y seleccionar la Opcion Guardar, el sistema le manda un aviso
con el mensaje de confirmacion que el registro se ha guardado con éxito.

12.3 Descargar la informacion de las Unidades Especializadas a Excel.

Al seleccionar el icono Descargar la Informacién de la tabla a Excel [], el sistema de
inmediato descarga la informacion resultado de la consulta a un archivo Excel, con todos los
campos del expediente.
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13. Operativos de Rescate (Victimas).

13.1 Apartado Operativos de Rescate.

El apartado de Operativos de Rescate del menud de Victimas, le mostrard la pantalla de la
Figura 13.1; al igual que los formularios anteriores presenta tres secciones, la seccion de
Criterios de BuUsqueda, a través de los cuales se pueden consultar los registros histéricos que
se han ingresado previamente a través los campos Usuario que captura, Institucion
responsable, asi como Fecha de Inicio del operativo de rescate y Fecha Fin del operativo de

rescate.

Esta seccidon cuenta con el campo Buscar por palabra clave, el cual busca las coincidencias de
la palabra referida, en todos los campos de la informacion registrada previamente referente a

Operativos de Rescate.

Este formulario le va a permitir consultar, editar, eliminar y registrar Operativos de rescate a
victimas de trata de personas, realizados por las instituciones estatales y federales, asi como
espacios de ocurrencia, instituciones participantes, fechas, etc.

SINTRA
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MEXICO Tramites  Gobieno Q

Coordinacion/Colaboracion Prevencion Victimas Usuario: SaraVere Alvarado Venegas

Operativos de rescate

Criterios de busqueda

Usuario que captura Institucion responsable

Fecha inicio del operativo de rescate  Fecha fin del operativo de rescate

dd/mm/aaaa (m) dd/mm/aaaa [u] n

Buscar por palabra clave:

Usuario Fecha de
que Institucion operativo de
Numero captura responsable Estado rescate
53 SaraVere CI-SECOB Distrito 03-06-2022 m [Ea] (0]
Alvarado Secretaria de Federal
Venegas Gobernacion

Mostrando registros del 12l 1de un total de 1 registros

Primere  Anterior Siguiente  Ultimo

Figura 13.1
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La segunda parte, es una tabla donde se muestran los resultados de la busqueda a través de
los campos Usuario que captura, Instituciéon responsable, Estado, y Fecha del Operativo de
Rescate. Cuando se accede de manera inicial a este maodulo, el sistema muestra todos los
Operativos de Rescate de su Entidad previamente registrados. En esta seccion se observan

también las opciones de Editar [@] y Borrar [@] en cada uno de los registros, mediante los
cuales se puede modificar o eliminar la informacion de Operativos de rescate previamente
registrada.

Al igual que para todos los formularios, la Edicion y Borrado de expedientes, Unicamente se
puede realizar de los registros del afo actual o del afno anterior, conforme a los periodos
establecidos y reglas de negocio configuradas para este formulario.

En los encabezados de la tabla, a un costado de los nombres de los campos se muestra el
icono Ordenar [+], mediante el cual se ordenan los registros resultados de la consulta de
acuerdo al campo seleccionado, en modo ascendente o descendente.

En la Ultima seccidon, al igual que en los formularios anteriores, se observan los iconos

Descargar la Informacién de la tabla a Excel [] y Agregar nuevos Operativos de Rescate [H
], los cuales se explican a continuacion.

13.2 Captura de Operativos de Rescate.

Para la captura de nuevos Operativos de Rescate [H], el sistema le presentara una pantalla
con el mensaje ¢Quiere agregar un nuevo registro?, al responder afirmativamente, el sistema
le presentara el formulario de la Figura 13.2, el cual le permitird iniciar con la captura de un
nuevo rescate.
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Operativos de rescate

Institucién responsable *

Seleccione una opcion...
Lugar donde se llevd a cabo el eperative

Estado * Municipio * Localidad *
Seleccione una opcion... b Seleccions una opoidn_ ~ Seleccions una opcion... w

Espacio fisico de ocurrencia *

Autoridades participantes *

Fecha del operative de rescate * Mumero de victimas o posibles victimas rescatadas *

dd/mmy/aaaa m]
Sexo
Hombre * Mujer = Mo se cuenta con el dato *
Listado de identidad de género
Identidad de génera * Cantidad *
v
Génera Cantidad
Describir

Pertenece a un grupo étnico *

Observaciones

=2
Figura 13.2

Es importante decir, que el campo de Fecha del Operativo de rescate es el campo pivote, es
decir es el campo de control que solo va a permitir registrar unidades especializadas en los
periodos permitidos conforme a las reglas de negocio configuradas para este formulario, en
caso de que ingrese fechas fuera de este rango, manda un aviso como el siguiente:
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Aviso

El periodo de registro de informacion ha concluido
favor de solicitar una nueva extension.

Figura 13.3

Lo anterior debido a que en el aflo actual la Secretaria Técnica de la Comisiéon Intersecretarial
elabora el informe anual del ano anterior, por lo que se les solicita a los usuarios la validacion
de la informacion capturada del afo anterior y la adicion de informacion faltante, si fuera el
caso.

Primeramente solicita la Institucién responsable, el cual es un campo obligado que presente
un catalogo de donde se debe seleccionar del listado, la institucion.

A continuacion se presenta la seccion Lugar donde se llevd a cabo el operativo, que contempla
los campos Estado, Municipio y Localidad, los cuales son campos obligados y su llenado es a
través de catalogos.

Espacio fisico de ocurrencia. Campo abierto y obligado.
Autoridades participantes. Campo abierto y obligado.

Fecha de operativo de rescate. Este campo solicita la fecha en formato dd/mm/aaaa, es el
campo pivote, es decir, el campo que va a permitir la captura solamente en los periodos
permitidos.

NUmero de victimas o posibles victimas rescatadas, es un campo numeérico y obligado, donde
se debe ingresar el total de victimas rescatadas en el operativo.

Seccidén Sexo, contempla los campos Hombre, Mujer y No se cuenta con el dato, todos ellos
obligados, a donde se debe ingresar la cantidad de personas desglosadas como se pide, la
suma de estos campos debe corresponder con el dato ingresado en el campo NUmero de
victimas o posibles victimas rescatadas.

Seccioén Listado identidad de género, contempla los campos ldentidad de género y Cantidad,
ambos obligados, a donde se debe ingresar |la cantidad de personas desglosadas por género
correspondientes a los Operativos de Rescate, esto generara una tabla donde se va a ir
sumando mediante el icono Agregar [H] cada uno de los elementos, tal y como se muestra
en la Figura 13.4. La suma de estos campos debe corresponder al dato ingresado en el campo
NUmero de victimas o posibles victimas rescatadas.
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Listado de identidad de género

Identidad de género * Cantidad *
Seleccione una opcion... A
Género Cantidad Opciones
1 Lesbiana 1 i}
2 Gay 1 i
3 Heterosexual 16 o
Figura 13.4

Pertenece a un grupo étnico, es un campo obligado que presenta las opciones Si/No,
mediante un catdlogo de selecciéon, en caso de seleccionar la opcidon Si, se habilita el campo
Describir el cual se torna obligatorio.

Finalmente se muestra el campo Observaciones, para los casos en los que se tenga
informacion adicional que no esté contemplada en los campos anteriores.

Una vez que se ha terminado de llenar el formulario atendiendo la obligatoriedad de los
campos marcados con asteriscoy seleccionar la Opcion Guardar, el sistema le manda un aviso
con el mensaje de confirmacion gque el registro se ha guardado con éxito.

13.3 Descargar la informacion de las Unidades Especializadas a Excel.

Al seleccionar el icono Descargar la Informacién de la tabla a Excel [], el sistema de
inmediato descarga la informacion resultado de la consulta a un archivo Excel, con todos los
campos del expediente.
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Datos de Contacto

Ing. Alfonso Romero Romero
Director de Elaboraciéon y Difusion de Instrumentos de Apoyo
5551280000 ext. 36258

Correo electréonico: aromeror@segob.gob.mx

Lic. Jorge Montafiez Olivo
Supervisor de Area
5551280000 ext. 36242

Correo electronico: jmontanez@segob.gob.mx
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